Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Der Videokonferenzdienst BigBlueButton bietet Ihnen verschiedene Funktionen, um mit lhren
Schilerinnen und Schiilern zu kommunizieren und gemeinsam zu arbeiten. Dartber hinaus
haben Sie zahlreichen Einstellungsmoglichkeiten, mit denen Sie bestimmen kénnen, welche
Méglichkeiten Ihren Schiilerinnen und Schiilern zur Verfiigung stehen. Einen kurzen Uberblick

Uber die wichtigsten Funktionen und Einstellungen erhalten Sie in dieser Handreichung.

Uberblick:
Kommunikation: Gemeinsames Arbeiten:
Offentlicher Chat ab S.12; Privatchat ab S.13. Geteilte Notizen ab S.15; Whiteboard ab S.18.

Teilnehmeriibersicht und —rechte:

Teilnehmer ab S.9; Teilnehmerrechte ab§S.7 und 26.
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Grundeinstellungen: Prasentieren
Weitere Tipps ab S.28
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A  Toneinstellungen

Abhangig davon, ob Sie in der Videokonferenz gerade selbst sprechen mdchten oder nicht,
kénnen Sie lhr eigenes Mikrofon Uber das Mikrofonsymbol an und ausschalten. Blau
bedeutet an und schwarz bedeutet aus. Um stérende Hintergrundgerausche zu vermeiden,
sollten alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die gerade nicht aktiv sprechen, ihre Mikrofone

ausschalten.
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Damit Sie etwas héren kdnnen, muss auch das Lautsprechersymbol daneben blau sein. Ist
es schwarz, kénnen Sie weder hdren noch sprechen. Wenn Sie wieder auf das schwarze
Lautsprechersymbol klicken, konnen Sie sowohl lhr Mikrofon als auch lhren Lautsprecher
erneut verbinden. Uber den kleinen weiBen Pfeil rechts neben dem Symbol kénnen Sie auch

wahrend der Konferenz lhre Toneinstellungen andern.
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B  Die eigene Webcam starten

Wenn Sie an lhrer Videokonferenz mit einem eigenen Bild teilnehmen moéchten, klicken Sie

ganz unten auf das Kamerasymbol.
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BigBlueButton wahlt nun automatisch eine verfligbare Webcam aus. Den Zugriff auf diese

mussen Sie dem Programm anschlieRend erlauben. Klicken Sie dazu auf ,,Zulassen®.

© Synology Chat - © ank | pb99951.sdui-its.de méchte X

Kare =

Webcameinstellungen

Suche Webcams
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Sobald die Kamera fertig eingerichtet ist, erscheint in der Mitte das Bild, das auch die Ubrigen
Konferenzteilnehmer sehen werden. Ist dies in Ordnung, klicken Sie auf ,,Freigabe starten®.

Ist das Bild falsch, kédnnen Sie mit Hilfe der Drop-Down-MenUs darlber eine andere Kamera
auswahlen und es erneut probieren.

Webcameinstellungen

Kamera

HP HD Camera (04f2:b6c0)
Qualitit

Mittlere

zum virtuellen Hi

lhr Kamerabild erscheint nun am oberen Rand:
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Haben mehrere Teilnehmerinnen und Teilnehmer die Kameras aktiviert, so erscheinen diese
nebeneinander. Wenn Sie die Bilder gro3er sehen mdchten, minimieren Sie das Whiteboard,
in dem Sie auf das Prasentationssymbol oben rechts in der Ecke klicken.
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Die Bilder sind nun mittig angeordnet und gréRer. Wenn Sie diese Aktion riickgangig machen

mdchten, 6ffnen Sie einfach wieder die Prasentation, indem Sie unten rechts auf das Symbol
klicken.
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C Teilnehmerrechte einschranken

BigBlueButton bietet Ihnen die Mdoglichkeit, bestimmte Teilnehmerrechte von vornherein
einzuschranken. Klicken Sie dazu bitte auf das ,,Radchen-Symbol“ und wahlen Sie den Punkt

»Teilnehmerrechte einschrianken‘ aus.
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Es offnet sich nun ein kleines Fenster mit allen Teilnehmerrechten, die Sie einschranken

konnen. Klicken Sie dazu jeweils in das griine Feld hinter dem gewunschten Punkt.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen ermoglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschranken.

Funktion Status

Webcam freigeben Freigegeben (_JID)
Webcams anderer Teilnehmer anzeigen Freigegeben (_JID)
Milofon freigeben Freigegeben (_JID)
Offentliche Chatnachrichten senden Freigegeben (_JID)

Private Chatnachrichten senden Freigegeben (I

Geteilte Notizen bearbeiten Freigegeben (_JID)

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer

anzeigen Freigegeben C’
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Wenn es geklappt hat, wird das Feld anschlieend rot. Beenden Sie den Vorgang, in dem Sie

auf ,,Anwenden* klicken.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschranken.

Funktion Status

Webcam freigeben Freigegeben (JID)

Webcams anderer Teilnehmer anzeigen Freigegeben (_ JID)

Mikrofon freigeben Freigegeben ( JID)
Offentliche Chatnachrichten senden Freigegeben (JID)

Private Chatnachrichten senden cesperrt @)

Geteilte Notizen bearbeiten cesperrt @)

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer

anzeigen Freigegeben C’

Haben Sie an dieser Stelle die Teilnehmerrechte eingeschrankt, kénnen auch nur Sie als

Moderator diese wieder aufheben. Die Schilerinnen und Schuler kdbnnen dies nicht selbst.
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D Die Teilnehmerubersicht

Auf der linken Seite in BigBlueButton finden Sie eine Ubersicht aller Teilnehmerinnen und

Teilnehmer. Angezeigt werden dabei jeweils der Benutzername sowie die Initialen.
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Aulerdem werden verschiedene Symbole eingeblendet, denen Sie Informationen Uber den

Status der Teilnehmerinnen und Teilnehmer entnehmen konnen.

Griines Mikrofon-Symbol unten rechts
- Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer hat das Mikrofon aktiviert und an. Die
Person kann sprechen.
Rotes Mikrofon-Symbol unten rechts
- Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer hat das Mikrofon aktiviert aber nicht
an. Mochte die Person sprechen, muss sie das Mikrofon noch anmachen.
Griines Headset-Symbol unten rechts
- Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer hat das Mikrofon nicht aktiviert und
kann daher nur zuhdren.
Leerer weilder Kreis unten rechts
- Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer kann weder etwas héren noch etwas
sagen. Die Person tritt gerade der Konferenz bei oder hat Probleme, sich zu
verbinden.

Blaues Prasentations-Symbol oben links

- Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer hat die Prasentationsrechte.
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E Schulerinnen und Schuler zum Prasentator machen

Sie konnen auch eine Schiilerin oder einen Schiler zum Prasentator machen, so dass diese
oder dieser eine Prasentation hochladen, den eigenen Bildschirm teilen sowie bestimmte
Teilnehmerrechte erteilen oder entziehen kann. Nur Sie kbnnen andere oder sich selbst zum
Prasentator machen. Wichtig ist dabei jedoch, dass nur jeweils eine Person Prasentator sein
kann.

Wenn Sie eine Schilerin oder einen Schiler zum Prasentator machen wollen, klicken Sie auf

die entsprechende Person und wahlen Sie ,,zum Prasentator machen“ aus.
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Wenn Sie sich selbst wieder zum Prasentator machen mochten, klicken Sie auf lhren eigenen

Namen und wahlen Sie ,,zum Prasentator werden“ aus.
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Auf gar keinen Fall ... sollten Sie eine Schilerin oder einen Schuler zum Moderator machen.
Diese oder dieser kdnnten dann namlich Sie zum Teilnehmer degradieren, wogegen Sie nichts
mehr tun kdnnen. Wenn Sie mdchten, dass eine Schulerin oder ein Schiler die Moderation

Ubernimmt, reicht es vollkommen aus, diese oder diesen zum Prasentator zu machen.
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F  Der Offentliche Chat"

Als alternative Kommunikationsmoglichkeit mit Ihren Schiilerinnen und Schiilern steht Ihnen
in BigBlueButton der ,Offentliche Chat“ zur Verfiigung. Dort kdnnen alle Teilnehmerinnen und
Teilnehmer der Videokonferenz kurze Mitteilungen verfassen. Der Chat befindet sich neben

der Teilnehmerlbersicht. Neue Nachrichten werden im Eingabefeld darunter eingetippt.
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Bei jeder neuen Nachricht wird jeweils die oder der Verfasser und die Uhrzeit des Beitrags mit
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G Privatchat mit einer Schulerin oder einem Schuler

Sie kdnnen auch nur mit einer Schulerin oder einem Schiiler in einem Chat schreiben. Klicken

Sie dazu auf den entsprechenden Namen und wahlen Sie ,,Privaten Chat starten* aus.
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Der Privatchat 6ffnet sich nun an Stelle des ,Offentlichen Chat“. Gleichzeitig wird Ihnen dieser
aber auch oben links angezeigt, so dass Sie zwischen beiden oder auch mehreren mit einem

Klick hin- und herwechseln konnen.
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Wenn in einem der Chats etwas geschrieben wird, bekommen Sie dies durch zwei rote
Markierungen an verschiedenen Stellen angezeigt. Sie mussen also nicht standig in allen
Chats nachsehen, ob dort etwas beigetragen wurde. Dies erfolgt auch, wenn Sie die Funktion
,Geteilte Notizen® aktiviert haben.

Videokonfrenzraum
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H  Die geteilten Notizen

Die Funktion ,Geteilte Notizen* bietet lhnen die Mdglichkeit, komplette Texte selbst oder
gemeinsamen mit den Schilerinnen und Schiilern zu erstellen, zu bearbeiten und einzufligen.
Dabei handelt es sich jedoch um eine reine Textverarbeitung, bei der keine Grafiken o0.a.
genutzt werden kénnen.

Der Zugang zur Funktion ,,Geteilte Notizen* befindet sich oben links:

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat
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Die Funktion ,Geteilte Notizen“ erscheint dann anstelle des Chats, der entsprechend nicht
mehr sichtbar ist. Mochten Sie den Chat wieder einblenden, klicken Sie einfach oben links auf
,,Offentlicher Chat*.
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Sie kdnnen Ihren Text nun direkt in das weille Feld tippen oder mit der Funktion [STRG+V]

hineinkopieren. Die Toolbar im oberen Bereich gibt lhnen die Mdglichkeit, einzelne Worter
oder komplette Textpassagen:

fett zu markieren zu unterstreichen Aufzahlungszeichen hinzuzuflugen

kursiv zu stellen durchzustreichen

¢ Gelgilte Notiken
B I USIE

Ubersicht tber die heutigen
Lerninhalte

AuflRerdem konnen Sie den Inhalt der Funktion ,Geteilte Notizen® als Datei herunterladen. Dazu

klicken Sie auf das ,Symbol mit den entgegengesetzten Pfeilen“ und wahlen anschlielend
das gewlinschte Dateiformat aus.

Sie kdénnen auch die Grolie des Textfeldes beliebig verandern. Gehen Sie dazu einfach mit
dem Cursor auf die Trennlinie zwischen ,Geteilte Notizen“ und ,Whiteboard” und verschieben
Sie diese mit der gedriickten linken Maustaste.

NACHRICHTEN < Geteilte Notizen

. Offentlicher Chat

BIUSE=DC =

e R Ubersicht tber die heutigen Lerninhalte
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® @& ® © 8 ©
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Wenn Sie dies in den Teilnehmerrechten eingeschrankt haben, kénnen die Schilerinnen und
Schuler den Inhalt der Funktion ,Geteilte Notizen® zunachst nicht bearbeiten. Sie konnen die
Funktion aber trotzdem benutzen, da die Schilerinnen und Schuler lhre Notizen lesen konnen.

Sie konnen aber auch wieder allen oder nur einzelnen Schuilerinnen und Schiilern erlauben.

Méchten Sie nur einer Schilerin oder einem Schuler die Bearbeitung erlauben, klicken Sie
einfach links in der Ubersicht auf den Namen und wahlen ,,Teilnehmer freigeben“ aus. In

diesem Fall werden der Person jedoch alle Teilnehmerrechte wieder freigeben.

NACHRICHTEN < Geteilte Notizen

Videokonfrenzraum
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Testt : "
e estuser Ubersicht tber die heutigen Lerninhalte
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Foliel v > @® <

Klicken Sie erneut auf den Namen der freigegebenen Schilerin oder des freigegebenen

Schiilers, so kdnnen Sie diese oder diesen auch jederzeit wieder sperren.
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I Das Whiteboard

Die Funktion Whiteboard bietet lhnen die Mdglichkeit alleine oder gemeinsam mit lhren
Schulerinnen und Schilern zu arbeiten und funktioniert im Grunde wie eine Tafel. Sie kbnnen
dort Textfelder, Pfeile sowie diverse Objekte einfliigen und auch freihandig zeichnen. Das

Whiteboard ist voreingestellt und nimmt den grof3ten Raum in BigBlueButton ein.
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Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

e Testuser U der Audioilbertragung beizutreten,
Kiicke auf die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgerausche fir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

© - am™
e Testuserin e Testuser 1518
a

Hallo

e Testuserin 1518

Hallo

eTestuserin 19
Hallo

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat
senden >

Samtliche Funktionen stehen Ihnen Uber die Toolbar an der Seite zur Verfugung. Hier kbnnen
Sie auch die Strichbreite oder die Farbe auswahlen.

NACHRICHTEN Offentlicher Chat
¢ Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

° Testuser U der Audioiibertragung beizutreten,
Klicke auf die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgerausche fir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

I
@
A
@

@ Testuserin e Testuser 1518
—

Hallo

e Testuserin 1518

Hallo

e Testuserin 1519
Hallo

T/oAtgor

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen.

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat e
%
©
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Das Ergebnis kdnnte dann beispielsweise so aussehen:

NACHRICHTEN Offentlicher Chat
¢ Offentlicher cha Videokonfrenzraum
Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum"!
Testuser - .
@ Um der Audioiibertragung beizutreten,

Klicke auf die Telefonschaltflache. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgeriusche fiir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

@ Testuser Hallo
(]

@ Testuserin e Testuser 1518
—

Hallo

e Testuserin 1518

Hallo

e Testuserin 1519
Hallo

iese Folie ist als Whiteboard vorgesehen.

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat

senden e 4’0

Schulerinnen und Schuler konnen das ,Whiteboard® zunachst nicht bearbeiten, wenn Sie dies
in den Teilnehmerrechten eingeschrankt haben. Méchten Sie einer einzelnen Schiilerin oder
einem einzelnen Schiiler die Bearbeitung erlauben, klicken Sie einfach links in der Ubersicht

auf den Namen und wahlen ,,Zugriff auf das Whiteboard erlauben* aus.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat
Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum"!

Testuser
° Um der Audioiibertragung beizutreten,

klicke auf die Telefonschaltfléche. Verwende

NOTIZEN nach Méglichkeit Kopfhérer, um

Hintergrundgeriusche fiir die anderen
Gtz et Teilnehmer zu vermeiden.
TEILNEHMER (3) &

=

Q’ T R
Z Zugriff auf Whiteboard erlauben
° Testuserin
a

=1 Zum Moderator emnennen

& Testuser sperren

® Teilnehmer entfernen

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat e
%
©

Alternativ kdnnen Sie auch allen Schilerinnen und Schilern wieder den Zugriff auf das

Whiteboard erlauben. Klicken Sie dazu einfach auf das entsprechende Symbol.
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Handreichung

Klicken Sie e

Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

rneut auf den Namen der freigegebenen Schilerin oder des freigegebenen

Schulers, so kdnnen Sie dieser oder diesem auch jederzeit den Zugriff wieder entziehen.

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

° Testuser

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

ﬁﬂo—

Offentlicher Chat
< Offentlicher Cha Videokonfrenzraum

Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

Um der Audioiibertragung beizutreten,
Klicke auf die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Méglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgerausche fiir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

% Testuser
(2}

:

Wenn Sie das

Z Zugriff auf Whiteboard aufheben
e Testuserin

=31 Zum Moderator ernennen

A Testuser sperren

@ Teilnehmer entfernen

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen

Foliel v >
Nachricht an Offentlicher Chat

%
A

Whiteboard ausblenden mochten, konnen Sie einfach unten rechts auf das

entsprechende Symbol klicken.

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

° Testuser

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

-}
eo Testuser
[

Testuserin
e

Offentlicher Chat
< Offentlicher Cha Videokonfrenzraum

Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

Um der Audioiibertragung beizutreten,
Klicke auf die Telefonschaltflache. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgeriusche fiir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

Hallo

e Testuser 1518
Hallo

e Testuserin 1518

Hallo

e Testuserin 1519
Hallo

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat e
%
©
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

J Eine Prasentation hochladen

In BigBlueButton haben Sie die Madglichkeit, jederzeit eigene Dateien als Prasentation
hochzuladen. Dabei konnen Sie unterschiedlichste Dateiformate verwenden. Klicken Sie dazu

auf das Pluszeichen unterhalb des Whiteboards.

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat

Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat

e Testuser

NOTIZEN

klicke a\f die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Mog\chkeit Kopfharer, um

Hintergrun¥gerausche fiir die anderen

Geteilte Notizen Teilnehmer Z§vermeiden.

TEILNEHMER (3) &

‘E@o—m \

Hallo

@ Testuserin Testuser
€

Hallo

Testuserin 151
Hallo

e Testuserin 15:1°

Hallo

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen

Foliel v > © <=

@ @

Nachricht an Offentlicher Chat
senden

O | & medienberatung X | © SynologyChat X | #v Queue-Ansicht- x | [{ itsleaming x | [ Warteraum X O @ sigduesut: x | O @ BigBlueButi X @ SigBlueButton -\ X | + = @\

C @ ) https;//bbb80284.sdui-its.de/html5client/join?sedionToken=2401q

A e @ 8l @ Y 8
© Synology Chat ~ © ank

NACHRICHTEN Offentlicher Chat
SHSESERIS Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

° Testuser U der Audioiibertragung beizutreten,
Kiicke auf die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgerausche fir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &
o |
Q am

e Testuserin e Testuser 1518
e

Hallo

e Testuserin 1518

Hallo

e Testuserin 1519
Hallo
&3 Prasentationen verwal

Diese Folie ist als Whiteboard vorgeset
@ Externes Video teilen ese Follestals Whiiepoard vorgesenen

& Zufallig auswahlen Foliel v > PN

Nachricht an Offentlicher Chat
+ CNO)
ﬂ R Zur Suche Text hier eingeben

15:27
28062022 B

o
9
]

A 8 =]
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Im Bereich ,,Prasentation konnen Sie eine oder auch mehrere Dateien ablegen und jederzeit
hochladen. Die hier bereits abgelegte Datei default.pdf ist das Whiteboard und darf daher

keinesfalls geloscht werden. Wahrend der Videokonferenz kbnnen Sie zwischen den Dateien

wechseln. Um Dateien abzulegen, ziehen Sie diese einfach in das vorgesehene Fenster oder
klicken Sie auf ,,oder nach einer Datei suchen®.

Prasentation

Abbrechen Bestitigen

: i
: i
: i
1 1
i G |
1 1
! Dateien zu ochladen hierhin ziehen i
1
! oder nach Dateien suchen 1
! i
1 1
M e o e e e e e e e e e e e e o o o o 7 o o o o o o o o o o ] ]
— |

Es o6ffnet sich nun ein kleines Fenster, in dem Sie die abzulegende Datei auswahlen und
anschlieRend mit ,,0ffnen* bestatigen kdnnen.

@ Offnen X |@ Warteraum X @ @ BigBluet x | O @ BigBlue! @ ) BigBlueButtor X \ — — o
1 BB > DieserPC > Desktop > v O £ "Desktop” durchsuchen 0 A % 3 e @ & = b &
Organisieren ¥ Neuer Ordner - m @
~  Name Typ ~

s Schnellzugriff
B Desktop ~ #

Abbrechen Bestitigen

@) Anleitungen Wichtigste Funktionen von B.

& Anleitungen Einrichtung eines Videokonf.

(]
¥ Downloads # > ~ L
@] Anleitungen Einrichtung eines Videokonf.. <
] Dokumente
Notizen o Textdokument;
= Bilder — ° "M Nder PDF-Dateien hochgeladen werden. PDF-
= =) .06 - Microsoft Ed
3 2FA Fragen aus der 9 Unr Runde 03.06 - K. crosoftEd9 lpscentation muss dann durch das runde
Aktuelles @ 2FA Fragen aus der 9 Uhr Runde 03.06 [ Microsoft Edg it ein
Endfassung Horr & Anleitungen Start einer Videokonferenz.. @ Microsoft Edg
Homepage @) Anleitungen Start einer Videokonferenz 5] Mic
Personliches @ Test Schulportal SH []
°
©

& Anleitung Browser Cache loschen Mozilla,

8 Arbeitsordner @ Anleitung Browser Cache l6schen Micros.

= Dieser PC N

Dateiname: | Anleitungen Start einer Videokonferenz mit BBB ~ enutzerdefinierte Lilteien v

laden hierhin ziehen

recen| pteensuchen
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Die ausgewahlten Dateien werden nun im Bereich ,,Prasentation“ abgelegt. Wenn Sie eine
der Dateien hochladen mochten, wahlen Sie diese aus und klicken Sie anschlielRend auf

,hochladen®.

Prasentation nrechen | [ I

Présentationen kénnen als Office-Dokumente oder PDF-D cthgeladen werden. PDF-
Dateien haben dabei die bessere Qualitat_Ei Sentation muss dann durch das runde
arkierungsfeld auf der ri Tte ausgewahlt sein.

D Anleitungen Start einer Videokonferenz mi... Bereit zum Hochladen... @

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen

Sobald die von Ihnen ausgewahlte Datei hochgeladen ist, wird diese anstelle des Whiteboards

eingeblendet und Sie kdnnen mit dieser arbeiten.

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat

Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

° Testuser Um der Audiotibertragung beizutreten,
Klicke auf die Telefonschaltfliche. Verwende
nach Maglichkeit Kopfharer, um
Hintergrundgersusche fir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

aﬂe—
) m—

e Testuserin e Testuser
,

Hallo

e Testuserin

Hallo

e Testuserin 1519
Hallo

Nachricht an Offentlicher Chat
senden
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Wenn Sie die Prasentation wieder beenden und zum Whiteboard zurickkehren mochten,

mussen Sie die Whiteboard-Datei wieder als Prasentation hochladen.

Prasentation Abbrechen

Présentationen kénnen als Office-Dokumente oder PDF-Dateien hochgeladen werden. PDF-
Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Fine Prasentation muss dann durch das runde
Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewdhlt sein.

0O [ default.pdf [& @ Ti

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

K Den Bildschirm teilen

Sie haben in BigBlueButton die Mdglichkeit, Ihren Bildschirm zu teilen, und so weitere Inhalte
Ilhren Schilerinnen und Schiilern zu prasentieren. Klicken Sie dazu auf das entsprechende
Symbol.

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat

Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
gmmen zu "Videokonfrenzraum™!

NOTIZEN
Um der AudMiertragung beizutreten,
Geteilte Notizen Klicke auf die Tel®fegschaltfliche.
Verwende nach Mogliehgeit Kopfharer, um
ERETTERE) &  Hintergrundgersusche fiir Yqanderen
Teilnehmer zu vermeiden.
2
]
(2}

@ Testuser
(i)

Q- (o

e Testuser 153
Hallo
e Testuserin 153

Hallo

Nachricht an Offentlicher Chat
senden

Es 6ffnet sich nun ein kleines Fenster, in dem Sie auswéahlen kénnen, was sie teilen mdchten.
Sie kdnnen alles, nur ein Programmfenster oder sogar nur einen einzelnen Tab auswahlen.

Markieren Sie zunachst lhre Auswahl und klicken Sie anschliel’end auf ,,teilen®.

© Synology Chat  © ank

Auswihlen, ie teilen wollen

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat bbb99951.sdui-its.de mOMge Inhalte Ihres Bildschirms freigeben.

Gesamter Bildschirm Fenster Microsoft Edge-Tab

Offentlicher Chat

Willkommen zu "Videokonfrenzr

e Fehler 1136. Die Berechtigung zur

NOTIZEN Bildschirmfreigabe muss erteilt werden.

Um der Audioiibertragung beizut
Geteilte Notizen klicke auf die Telefonschaltflache

Verwende nach Maglichkeit Kopfl

TR #  Hintergrundgerusche fir diean s
Teilnehmer zu vermeiden. :

D)

(]

o) ER
Q "
(]

R4
Hallo )
e Testuser 1538 E[
Hallo P
[J systemaudio freigeben Abbrechen ¥)

°Testusevin i
T~
Hallo

Foliel v > ® <

Nachricht an Offentlicher Chat e
4
(]

Klicken Sie erneut auf das Symbol, beenden Sie die Bildschirmteilung wieder.
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

L Teilnehmerinnen und Teilnehmer stummschalten

Sie kénnen einzelne Schiilerinnen und Schiler stummschalten, indem Sie auf den jeweiligen

Namen klicken und anschlieftend ,,Teilnehmer stummschalten* auswéahlen.

NACHRICHTEN Offentlicher Chat
¢ Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

Um der Audioiibertragung beizutreten,
Geteilte Notizen klicke auf die Telefonschaltflache.
Verwende nach Méglichkeit Kogfbrer, um
GG &  Hintergrundgersusche fiir gi€fanderen
Teilnehmer zu vermeigefi.
) —
)

@ T

(2]

@ Testuserin
(0}

&3 Zum Prasentator machen
=3 Zum Moderator ermennen
@ Teilnehmer entfernen

~=""Hallo

Auf @ klicken, um die Stummschaltung aufzuheben. I
Nachricht an Offentlicher Chat
°

Alternativ kbnnen Sie auch alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer stummschalten. Klicken Sie

dazu auf das ,,Radchen-Symbol“ und wahlen Sie ,,Alle Teilnehmer stummschalten®.

NACHRICHTEN Offentlicher Chat

Videokonfrenzraum
Offentlicher Chat
Willkommen zu ""Videokonfrenzraum"!
NOTIZEN

Um der Audioiibertragung beizutreten,
Geteilte Notizen caarale 1erelo a acre.
Verwende nach Maglichkeit Kopfharer, um

TEILNEHMER (3) &
& Alle Teilnehmer stummschalten

I ——
#0 stummschalten

e Testuser £ Rechte einschranken
(]

& Gastzugang regeln

e@ Testuserin @ Teilnehmernamen speichern
& Alle Statusicons loschen A 2
B Gruppenraume erstellen
@ Untertitel schreiben

& Lernanalyse-Dashboard [}

Foliel v >

Nachricht an Offentlicher Chat
senden
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

Die Schulerinnen und Schuler kdnnen die Stummschaltung in beiden Faller aber jederzeit fur
sich selbst wieder aufheben. Dies konnen Sie nur verhindern, indem Sie in den
Teilnehmerrechten die Option ,,Mirkofon freigeben* sperren. Wenn Sie die Mikrofone dann
wieder freigeben, missen die Schiilerinnen und Schiiler jedoch alle ihre Mikrofone wieder neu

verbinden, was einige Zeit dauert und ein groRes Fehlerpotential beinhaltet.

Rechte der Teilnehmer:innen einschranken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer:innen
einzuschrénken.

Funktion Status

Webcam freigeben i '
& Freigegeben I\)

Webcams anderer Teilnehmer anzeigen ; '
8 Freigegeben .\)

Mikrofon freigeben ; (
g Freigegeben I\) I

Offentliche Chatnachrichten senden i '
Freigegeben |\)

Private Chatnachrichten senden Gesperrt (\\
J

Geteilte Notizen bearbeiten Gesperrt ()

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer

Fre ®
anzeigen reigegeRen
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Handreichung Die wichtigsten Funktionen in BigBlueButton

M  Was tun, wenn Chat oder ,Geteilte Notizen® weg sind?

Sowohl die Funktion ,Geteilte Notizen® als auch der ,Offentliche Chat*, der Privatchat und die
Teilnehmerliste kénnen gemeinsam ausgeblendet werden. Wenn Sie diese nun wieder
einblenden mdchten, klicken Sie einfach oben links auf das runde Symbol und anschlielend

wahlweise auf einen der Chats oder die geteilten Notizen.

Videokonfrenzraum

Diese Folie ist als Whiteboard vorgesehen.

Foliel v >

Uber das Symbol oben links kann auch alles wieder ausgeblendet werden.

NACHRICHTEN Offentlicher Chat
¢ Videokonfrenzraum

Offentlicher Chat
Willkommen zu "Videokonfrenzraum™!

NOTIZEN
Um der Audioiibertragung beizutreten,
Geteilte Notizen Klicke auf die Telefonschaltfliche.
Verwende nach Maglichkeit Kopfhérer, um
TEILNEHMER (3) g Hintergrundgeriusche fiir die anderen
Teilnehmer zu vermeiden.
) m—
(]
@ Testuser
N L}
Q - 5
Hallo
(O]
° Testuser 157
Hallo
° Testuserin
Hallo
Diese Foll ist als Whiteboard vorgesehen
Foliel ~ >
Nachricht an Offentlicher Chat
senden
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