
 

 

Praxisleitfaden zur Einführung von 
itslearning: Checkliste zum Abhaken 
 

Vorbereitung 
☐ Einbindung des Schulträgers 

☐ Einbindung des Schulelternbeirates 
 

Technische Voraussetzungen 
☐ Breitbandanschluss 

☐ LAN 

☐ WLAN 

☐ Zugangsmanagement 

☐ Endgeräte 
 

Rechtliche Voraussetzungen 

☐ Zustimmung des örtlichen Personalrates 

☐ Zustimmung der Schulkonferenz 
 

Dokumentenpaket des MBWFK 

☐ Rechtliche Hinweise und Anweisungen für die Schulleitungen 

☐ Musternutzungsordnung für Schülerinnen und Schüler 

☐ Musterdienstanweisung für die Lehrkräfte 

☐ Hinweise und Informationen zum Datenschutz für alle Nutzerinnen und Nutzer 

☐ Muster des zu führenden Verzeichnisses der Verarbeitungstätigkeiten für 
Schulleitungen 
 

Personelle Voraussetzungen 

☐ Pädagogische Bestandsaufnahme (Haltung und Wille des Kollegiums) 

☐ Zusammenstellung eines Teams aus Expertinnen und Experten 

☐ Schulleitung 

☐ Administratorin oder Administrator 

☐ Moderatorinnen und Moderatoren 

☐ Bereitstellung von Ausgleichsstunden 
 

Mögliche Aufgabenverteilung 

☐ Schulung der Administratorinnen und Administratoren (Onlineveranstaltungen 
des IQSH) 

☐ Schulung des Teams aus Expertinnen und Experten (Onlineveranstaltungen 
und Selbstlernkurse des IQSH) 

☐ Benutzerinnen- und Benutzerdaten / Zugangsdaten 

☐ Anforderung und Kontrolle der Zugangsdaten für Lehrkräfte 

☐ Anforderung und Kontrolle der Zugangsdaten für Schülerinnen und Schüler 

☐ Vorstrukturierung von itslearning 

☐ Festlegung der zu nutzenden Module 



 

 

☐ Vorgabe einer Nomenklatur für Klasse, Kurse, Fächer, Fachschaften,… 

 

Möglicher Einführungsprozess 

☐ Termin für SET (ggf. Muster-SET des IQSH) 

☐ Ausgabe der Benutzerinnen- und Benutzerdaten / Zugangsdaten 

☐ Ausgabe der Dienstanweisung 

☐ Schulung des Kollegiums durch das Team aus Expertinnen und Experten 

☐ Organisation der fortlaufenden Qualifizierung des Kollegiums 

☐ Festlegung eines Ablaufplan für Einweisung der Schülerinnen und Schüler 

☐ Ausgabe der Benutzerinnen- und Benutzerdaten / Zugangsdaten 

☐ Ausgabe und Rücklauf der (unterschriebenen) Nutzungsordnung 

☐ Festlegung der Einweisung durch Lehrkräfte 

 

Dauerbetrieb 
☐ Festlegung der Prozessschritte bei Fluktuation im Kollegium 

☐ Festlegung der Prozessschritte bei Fluktuation in der Schülerinnen- und 
Schülerschaft 

☐ Festlegung der Prozessschritte am Anfang und Ende des Schuljahres 
 

Evaluation 
☐ Festlegung, wie die Evaluation durchgeführt werden soll 
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