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Schüler versetzen

Im Zuge der Nutzung des Lernmanagementsystems itslearning muss beim Schuljahres-

wechsel  die Klassenzuordnung der Benutzerkonten von Schülerinnen und Schülern im 

Schulportal SH geändert werden. Dies erfolgt in den meisten Fällen automatisch durch 

das Umbenennen der Klassen, denen die Benutzerkonten zugeordnet sind. Bei den Zu-

gängen von Schülerinnen und Schülern, die Klassen überspringen oder wiederholen müs-

sen,  muss  die  Klassenzuordnung  jedoch  einzeln  oder  mit  Hilfe  der  Mehrfachauswahl 

gleichzeitig für mehrere Benutzerkonten geändert  werden. Dies ist  Aufgabe der schuli-

schen Administratorinnen oder Administratoren. 

Um die Klassenzuordnung eines Benutzerkontos ändern zu können, sind folgende Schritte 

im Schulportal SH erforderlich: 

Schritt 1: Klicken Sie in der Gesamtübersicht des gesuchten Benutzerkontos im Be-

reich „Schulzuordnung(en)“ auf „Bearbeiten“.
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Schritt 2: Wählen Sie die Schulzuordnung aus, deren Klassenzugehörigkeit Sie ändern 

möchten und klicken Sie auf „Versetzen“.

Schritt 3: Sie müssen jetzt die Klasse auswählen, in die das Benutzerkonto verscho-

ben werden soll. Diese muss bereits angelegt sein. Klicken Sie dazu auf das 

Pfeilsymbol und wählen Sie anschließend die gewünschte Klasse aus. Ab-

schließend klicken Sie wieder auf „Versetzen“.

Hinweis: Falls Sie die Klasse in der Auswahl im Dropdown-Menü nicht finden, können 

Sie den Klassennamen manuell in das Feld „Klasse“ eintippen.
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Schritt 5: Bestätigen Sie, dass Sie die Klassenzugehörigkeit ändern möchten, indem 

Sie auf „Ja“ klicken. Anschließend wird Ihnen angezeigt, wie sich die Schul-

zuordnung bei der Benutzerin oder dem Benutzer verändern wird. Ist alles 

korrekt, klicken Sie auf „Speichern“.

Schritt 6: Es folgt abschließend eine kurze Bestätigung, dass die Klassenzugehörigkeit 

geändert wurde. Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf „Schließen“  kli-

cken.
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Um die Klassenzuordnung mehrerer Benutzerkonten gleichzeitig ändern zu können, sind 

folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Wählen Sie die Benutzerkonten (mindestens zwei) aus, bei denen Sie die 

Klassenzuordnung ändern möchten, indem Sie jeweils das Kästchen neben 

den Nachnamen anklicken. Anschließend erscheint in diesen ein Häkchen.

Schritt 2: Öffnen Sie das Dropdown-Menü „Bearbeiten“ und klicken Sie auf „Schüler 

versetzen“.
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Schritt 3: Es öffnet sich nun ein Dialog. Hier müssen Sie eine bereits angelegte Klasse 

auswählen, in die die Benutzerkonten verschoben werden sollen.  Klicken 

Sie dazu auf das Pfeilsymbol und wählen Sie anschließend die gewünschte 

Klasse aus. Klicken Sie dann auf „Schüler versetzen“.

Schritt 4: Abschließend wird Ihnen bestätigt, dass die Klassenzugehörigkeiten geän-

dert wurden. Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf „Schließen“ klicken.
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Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der 

Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.iqsh.de/schulportal-sh.html.

Weitere  Administrationszugänge  können  jederzeit  über  den  IQSH-Helpdesk  beauftragt 

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Kontakt:

Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Pädagogischer Support: https://medienberatung.iqsh.de/paedagogischer-helpdesk.html.
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