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Schiiler versetzen

Im Zuge der Nutzung des Lernmanagementsystems itslearning muss beim Schuljahres-
wechsel die Klassenzuordnung der Benutzerkonten von Schulerinnen und Schulern im
Schulportal SH geandert werden. Dies erfolgt in den meisten Fallen automatisch durch
das Umbenennen der Klassen, denen die Benutzerkonten zugeordnet sind. Bei den Zu-
gangen von Schulerinnen und Schulern, die Klassen Uberspringen oder wiederholen mus-
sen, muss die Klassenzuordnung jedoch einzeln oder mit Hilfe der Mehrfachauswahl
gleichzeitig fir mehrere Benutzerkonten geandert werden. Dies ist Aufgabe der schuli-

schen Administratorinnen oder Administratoren.

Um die Klassenzuordnung eines Benutzerkontos andern zu konnen, sind folgende Schritte
im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Gesamtubersicht des gesuchten Benutzerkontos im Be-

reich ,Schulzuordnung(en)“ auf ,Bearbeiten®.

@ SCHULPORTAL SH Hitfe I

& Mein Profil  [= Abmelden
NAVIGATION Administrationsbereich
A Zurick zur Stariseite Benutzer bearbeiten SchlieBen X
Benutzerverwaltung )
Vorname:  Gerda Bearbeiten
= Alle Benutzer anzeigen
Nachname:  Gegenteil
Person hinzufiigen Benutzername:  ggegenteil
@ :;ndesbediensteten (suchen und
@®  Andere Person (neu anlegen)
Passwort
i=  Alle Klassen anzeigen
@®  Neue Kiasse anlegen
Schulzuordnung(en)
08099985 (IQSH 50 Schulportal SH): tsleaming-Schuler 42
Status

Dieser Benutzer ist aktiv.
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Schritt 2: Wahlen Sie die Schulzuordnung aus, deren Klassenzugehdrigkeit Sie andern
modchten und klicken Sie auf ,Versetzen®.

Schulzuordnungen bearbeiten: Bitte auswihlen

Schulzuordnung entfernen
Schulzuordnung hinzufiigen

Befristung bearbeiten

Versetzen

08099985 (IQSH 50 Schulportal SH): itslearning-Schiler 4a

Schritt 3: Sie mussen jetzt die Klasse auswahlen, in die das Benutzerkonto verscho-
ben werden soll. Diese muss bereits angelegt sein. Klicken Sie dazu auf das
Pfeilsymbol und wahlen Sie anschlieRend die gewlnschte Klasse aus. Ab-
schlieRend klicken Sie wieder auf ,Versetzen®.

Versetzen:
Schule* {_DBO%SBS(IQSHSGSChulporlalSH) - ]
Klasse* | 4b ."
e | <—
Hinweis: Falls Sie die Klasse in der Auswahl im Dropdown-Menu nicht finden, kénnen

Sie den Klassennamen manuell in das Feld ,Klasse® eintippen.
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Schritt 5: Bestatigen Sie, dass Sie die Klassenzugehorigkeit andern mochten, indem
Sie auf ,Ja“ klicken. AnschlielRend wird Ihnen angezeigt, wie sich die Schul-
zuordnung bei der Benutzerin oder dem Benutzer verandern wird. Ist alles

korrekt, klicken Sie auf ,Speichern®.

Bitte prifen und abschlieBend speichern, um die Aktion auszufuhren:
08099985 (IQSH 50 Schulportal SH): itslearning-Schiiler 4a (wird entfernt)

08099985 (IQSH 50 Schulportal SH): itslearning-Schiler 4b (wird hinzugefigt)

~

Schritt 6: Es folgt abschlielend eine kurze Bestatigung, dass die Klassenzugehorigkeit
geandert wurde. Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf ,SchlieBen® kli-

cken.

Versetzen X

Der Schiiler wurde erfolgreich versetzt./
| SchlieRen |
—
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Um die Klassenzuordnung mehrerer Benutzerkonten gleichzeitig andern zu kbnnen, sind

folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Wahlen Sie die Benutzerkonten (mindestens zwei) aus, bei denen Sie die
Klassenzuordnung andern mochten, indem Sie jeweils das Kastchen neben

den Nachnamen anklicken. AnschlieRend erscheint in diesen ein Hakchen.

@ SCHULPORTAL SH rire

& Mein Profil  [= Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich

A Zurtck zur Startseite Benutzerverwaltung

Benutzerverwaltung Filter zuriicksetzen [BBDQQQ&S(IQSH&OSCMI v] [ itslearning-Schiler v] i v l i . l

Person hinzufiigen T oe :] m

e e

hinzufagen) B Nachname Vorname Benutzername KoPers.-Nr. Rolle Schulzuordnung(en) Kiasse

@®  Andere Person (neu anlegen) [J  Eigensinn Emma esigensinn itslearning-Schiler 08099985 1a
Klassenverwaltung Freitag Frieda fireitag — itslearning-Schiler 08099985 3
oy e Gegenteil Gerda ggegenteil itsleaming-Schaler 08099985 4
©  eus Kasss anigen O Glickich Gerd gglueckiich - itslearning-Schiler 08099985 1
O Kuddelmuddel Kurt Kkuddelmuddel itslearning-Schiler 08099985 »

[ Ordentich Ol cordentich — itslearning-Schiler 08099985 3

O Prachwvoll Paula pprachtvoll - itsleaming-Schiler 08099985 3

[0  Rose Rita rrose. itslearning-Schiller 08099985 1a

O Schueler Kim kschueler — itslearning-Schiler 08099985 ®

[ Sonnenschein Sonja ssonnenschein itsleamning-Schiler 08099985 2

O Tolpatsch Thilo tolpatsch - itsleaming-Schaler 08099985 )

[ Ungezogen Ulla uungezogen itslearning-Schiler 08099985 3

[ Wochenende Walter wwochenende — itslearning-Schiler 08099985 2%

Schritt 2: Offnen Sie das Dropdown-Menii ,Bearbeiten* und klicken Sie auf ,Schiiler

versetzen“.

2 B3 Favoriten importieren - Tollning | dOnlineZu...

@ SCHULPORT

Hife [
2 Mein Profil [ Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich

A Zurock zur Startseite Benutzerverwaltung

Fiter zuricksetzen [usosssas:muaosmm,, v] I taleaming-Schuler v] l - I { J

: T

Itung

Person hinzufiigen

Landesbediensteten (suchen und
®

hinzufugen) KoPers.-Nr. Schulzuordnung(en) Kiasse

@  Anders Person (neu antegen) ‘ Schiler versetzen o ,, P "
Klassenverwaltung frckag - 08e e o
= Alle Kiassen anzeigen [ | Er—— ggegentsil N 6439266 o
@ Nidca Kiaame ariagen =} ggluecklich - 08099985 1c
[ Rolle zuordnen Kkuddelmuddel = 08099985 »

) Ordentiich O - 08099985 3a

] Prachtvoll Paula 08099985 3a

o Rita = 08099985 1a

] Kim - 08099985 a

o Sonjs - 08099985 20

o Thio tolpatsch 08099985 »

] Ulla un gen - 08099985 3

] Walter - 08099985 2a
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Schritt 3: Es o6ffnet sich nun ein Dialog. Hier mussen Sie eine bereits angelegte Klasse
auswahlen, in die die Benutzerkonten verschoben werden sollen. Klicken
Sie dazu auf das Pfeilsymbol und wahlen Sie anschliel3end die gewlnschte

Klasse aus. Klicken Sie dann auf ,Schiiler versetzen®“.

i SER e S Ll A meim e E bl

| e s s

Schiiler versetzen

Neue Klasse* | 1a v

Schritt 4: AbschlielRend wird Ihnen bestatigt, dass die Klassenzugehorigkeiten gean-

dert wurden. Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf ,SchlieRen” klicken.

Schiiler versetzen

&

Die ausgewdhlten Schiilerinnen und Schiiler wurden erfolgreich versetzt.

SchlielBen
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Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der

Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.igsh.de/schulportal-sh.html.

Weitere Administrationszugange konnen jederzeit Uber den IQSH-Helpdesk beauftragt

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Kontakt:

Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Padagogischer Support:  https://medienberatung.igsh.de/paedagogischer-helpdesk.html.
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