
Schulportal SH – Handreichung - Klassenverwaltung

Klassenverwaltung

Benutzerkonten der Rollenart LERN müssen im Schulportal SH einer Klasse zugeordnet 

sein, da sie ansonsten direkt automatisch und endgültig gelöscht werden. Gleichzeitig ist 

die Klassenzuordnung erforderlich, um beispielsweise die Schülerinnen und Schüler als 

Kurs in itslearning importieren zu können. Das Anlegen, Umbenennen und Löschen von 

Klassen ist dabei Aufgabe der schulischen Administratorinnen oder Administratoren.

Um eine oder mehrere neue Klassen anlegen zu können, sind folgende Schritte im Schul-

portal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf „Neue Klasse anlegen“.
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Schritt 2: Es öffnet sich ein Dialog, in dem Sie lediglich den gewünschten Namen der 

Klasse eingeben müssen. Bei der Namensgebung wird die Verwendung ei-

ner einheitlichen Struktur, z.B. 1a, 2a usw., empfohlen. Klicken Sie abschlie-

ßend auf „Klasse anlegen“.

Schritt 3: Es folgt eine kurze Bestätigung, dass die Neuanlage erfolgreich war. Sie kön-

nen nun entweder direkt eine weitere Klasse anlegen, hierzu klicken Sie auf 

„Weitere Klasse anlegen“, oder zur Übersicht aller Klassen wechseln, hier-

zu klicken Sie auf „Zurück zur Ergebnisliste“.
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Um eine Klasse umbenennen zu können, sind folgende Schritte im Schulportal SH erfor-

derlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf „Alle Klassen anzeigen“.

Schritt 2: Es öffnet sich eine Übersicht aller Klassen, die an Ihrer Schule angelegt sind. 

Wenn Sie die Klasse gefunden haben, bei der Sie den Namen ändern möch-

ten, klicken Sie direkt auf den Eintrag.
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Schritt 3: Klicken Sie nun zunächst auf „Bearbeiten“.

Schritt 4: Anschließend können Sie den Namen der Klasse ändern. Zum Beenden kli-

cken Sie auf „Speichern“.

Stand Juni 2026 Seite 4



Schulportal SH – Handreichung - Klassenverwaltung

Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestätigung, dass die Umbenennung erfolgreich war. Kli-

cken Sie abschließend auf „Zurück zur Ergebnisliste“.

Um eine Klasse löschen zu können, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf „Alle Klassen anzeigen“.
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Schritt 2: Es öffnet sich nun eine Übersicht aller Klassen, die an Ihrer Schule angelegt 

sind. Wenn Sie die Klasse gefunden haben, die Sie löschen möchten,  kli-

cken Sie direkt auf den Eintrag. Alternativ können Sie auch direkt auf das 

Papierkorb-Symbol hinter dem Klassennamen klicken. In diesem Fall entfal-

len die Schritte 3 und 4.

Schritt 3: Klicken Sie nun zunächst auf „Bearbeiten“.
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Schritt 4: Anschließend müssen Sie auf „Klasse löschen“ klicken.

Hinweis: Sollte der Klasse noch ein Benutzer zugeordnet sein, wird dieser Vorgang 

abgebrochen und mit einer entsprechenden Fehlermeldung begründet.

Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestätigung, dass die Klasse erfolgreich gelöscht worden 

ist. Klicken Sie abschließend auf „Schließen“
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Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der 

Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.iqsh.de/schulportal-sh.html.

Weitere  Administrationszugänge  können  jederzeit  über  den  IQSH-Helpdesk  beauftragt 

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Kontakt:

Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Pädagogischer Support: https://medienberatung.iqsh.de/paedagogischer-helpdesk.html.
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