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an Schulen Schleswig-Holstein

Klassenverwaltung

Benutzerkonten der Rollenart LERN mussen im Schulportal SH einer Klasse zugeordnet
sein, da sie ansonsten direkt automatisch und endgultig geléscht werden. Gleichzeitig ist
die Klassenzuordnung erforderlich, um beispielsweise die Schuilerinnen und Schiler als
Kurs in itslearning importieren zu kdnnen. Das Anlegen, Umbenennen und Loschen von

Klassen ist dabei Aufgabe der schulischen Administratorinnen oder Administratoren.

Um eine oder mehrere neue Klassen anlegen zu kdnnen, sind folgende Schritte im Schul -
portal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,Neue Klasse anlegen®.

@ SCHULPORTAL SH

& Mein Profil  [= Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
A Zurick zur Startseite Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung Filter zuriicksetzen [ 08099985 (1QSH 50 Schul. v ] i - l i - l i - l

Person hinzufigon Lo ] [ - -

[J  Nachname  Vomame Benutzername KoPers.Nr. Rolle Schulzuordnung(en)  Klasse
en) (m] Admin Kim kadmin Schuladministrator dffentlich, itslear. 08099985 e

Klassenverwaltung O Eigensinn Emma esigensinn itslearning-Schuler 08099985 1a

O Freitag Frieda freitag 08099985 3
®  Neue Kinseo anisgen [ Gegentel Gerda ggegenteil itslearning-Schiller 08099965 4a

[ Glackich Gerd gglueckiich itslearning-Schuler 08099985 1c

O Kuddelmuddel Kurt Kkuddelmuddel itslearning-Schuler 08099985 2

O Lehrkaft Kim Kiehrkraft 21914489079 Lehrkraft 08099985, 08099995

O Lehrkaft Loris lehrkraft1 fehlt Lehrkrat 08099985

O Lehrkaft Lucca lehrkraft fehit Lehrkraft 08099985

O Ordentich ol oordentlich itslearning-Schuler 08099985 3

O Prachwoll Paula pprachtvoll 08099965 3

] Rose Rita ~  rmose 08099985 1

O  Schueler Kim kschuelert 08099985 b
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Schritt 2: Es offnet sich ein Dialog, in dem Sie lediglich den gewunschten Namen der
Klasse eingeben mussen. Bei der Namensgebung wird die Verwendung ei-
ner einheitlichen Struktur, z.B. 1a, 2a usw., empfohlen. Klicken Sie abschlie-

Rend auf ,Klasse anlegen®.

Neue Klasse hinzufiigen SchlieRen X

@ Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule* | 08099985 (IQSH 50 Schulportal SH)

2. Klassenname eingeben

5d |

Klassenname *

I Klasse verwerfen l Klasse anlegen _

Schritt 3: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Neuanlage erfolgreich war. Sie kon-
nen nun entweder direkt eine weitere Klasse anlegen, hierzu klicken Sie auf
,Weitere Klasse anlegen*, oder zur Ubersicht aller Klassen wechseln, hier-

zu klicken Sie auf ,Zurlick zur Ergebnisliste“.

Neue Klasse hinzufiigen SchlieRen X

Die Klasse wurde erfolgreich hinzugeftigt.

o

Folgende Daten wurden gespeichert:
Schule: 08099985 (IQSH 50 Schulportal SH)

Klassenname: 5a

Zuriick zur Ergebnisliste ] Weitere Klasse anlegen
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Um eine Klasse umbenennen zu konnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erfor-

derlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,Alle Klassen anzeigen®.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe 1

& Mein Profil  [> Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
A Zurack zur Startseite Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung Fiter zuriicksetzen [ 08099965 (IQSH 50 Schul... ] i - l i - l i - l

@ Landesbediensteten (suchen und

hinzufugen) [0  Nachname M Vorname Benutzername KoPers.-Nr. Rolle Schulzuordnung(en) Klasse
@1 tais Feinm oo oo O Admin Kim Kadmin Schuladministrator offentich, islear. 08099985
Klassenverwaltung ] Eigensinn Emma eeigensinn itsleaming-Schiler 08099985 1a
= O Freitag Frieda firitag itslearning-Schaler 08089585 %
O Gegentel Gerda ggegentel itslearning-Schiler 06039985 1
] Gliicklich Gerd ggluecklich — itslearning-Schiler 08099985 1c
[m] Kuddelmuddel Kurt kkuddelmuddel — itslearning-Schiler 08099985 2b
O Lehrkaft Kim Kehrkaft 21912489079 Lehrkratt 08099985, 08099995
O Lehrkatt Lotis llehrkraft1 et Lehrkratt 06039985
[m] Lehrkraft Lucca llehrkraft fehit Lehrkraft, telli-Lehrkraft 08099985 —
a Ordentlich olii oordentlich — itslearning-Schiler 08099985 3a
O Prachvol Paula pprachvol itslearning-Schiler 08099985 %
O  Rose Rita ose iislearning-Schiler 08099985 1a
] Schueler Kim kschueler! - itslearning-Schiiler 08099985 4b

i — s _— ; )

Schritt 2: Es 6ffnet sich eine Ubersicht aller Klassen, die an lhrer Schule angelegt sind.
Wenn Sie die Klasse gefunden haben, bei der Sie den Namen andern méch-

ten, klicken Sie direkt auf den Eintrag.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe N

2 Mein Profil  [= Abmelden

NAVIGATION inistrationsbereich

A Zurick zur Startseite Klassenverwaltung
Benutzerverwaltung [ 08099985 (QSH 50 Schul = ] i =
3= Alle Benutzer anzeigen
a Klasse P Aktion
Person hinzufiigen o 1 -
@ Landesbediensteten (suchen und _
hinzufiigen) O e L]
@  Andere Person (neu anlegen) O 2 L]
(m] 2 e
Klassenverwaltung
m} 3a .
. m} 3b =
@  NeueKlasse anlegen o - 5
(m] 4 e
m} 5a 5

eniag osere 1auns
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Schritt 3: Klicken Sie nun zunachst auf ,Bearbeiten®.
Klasse bearbeiten Schliefen X

1. Schule zuordnen

Schule* { 08099985 (1QSH 50 Schulportal SH) - ]

2. Klassenname eingeben

Klassenname *

52 |

Schritt 4: AnschlieRend konnen Sie den Namen der Klasse dndern. Zum Beenden kli-

cken Sie auf ,Speichern®.

Klasse bearbeiten Schlieen X

@ Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule* | 08099985 (IQSH 50 Schulportal SH)

2. Klassenname eingeben

Klassenname *
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Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Umbenennung erfolgreich war. Kli-

cken Sie abschliellend auf ,Zurtick zur Ergebnisliste®.

Klasse bearbeiten SchlieRen X

Die Klasse wurde erfolgreich gedndert.

@

Folgende Daten wurden gespeichert:
Schule: 08099985 (IQSH 50 Schulportal SH)

Klassenname: 1b

Zuriick zur Ergebnisliste I _

Um eine Klasse Idschen zu konnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,Alle Klassen anzeigen®.

@ SCHULPORTAL SH

& Mein Profil  [> Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
A Zurack zur Startseite Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung Filter zuriicksetzen [ 08099985 (IQSH 50 Schul... ¥ ] l - l l - l -

Person hinzufigen o ] R - -

@) IEEEImET T

hinzufiagen) a Nachname Vorname Benutzername KoPers.-Nr. Rolle ‘Schulzuordnung(en) Klasse
(@ Foiis Feism (oo singon O Admin Kim kadmin Schuladministrator offentiich, itslear 08099985
O Eigensinn Emma eeigensinn itslearning Schiller 08099985 1a
Abe Kiassor ansbien [0 Freitag Frieda fireitag itslearning-Schuler 08099985 3a
O Gegentell Gerda ggegenteil itslearning-Schuler 08099985 4a
[ Glickich Gerd ggluecklich itslearning Schiller 08099985 1c
O Kuddelmuddel Kurt Kkuddelmuddel itslearning-Schiller 08099965 2
O Lehrkaft Kim Kiehrkraft 21914489079 Lehrkraft 08099985, 08099995
O Lehrkaft Loris lehrkraft1 fehit Lehrkraft 08099985
O Lehrkaft Lucea lehrkraft fehit Lehrkratt 08099985 =
O Ordentich ol oordentiich itsleaming-Schiller 08099985 3
O Prachwoll Paula pprachtvall itslearning-Schuler 08099985 3a
O Rose Rita rrose itslearning Schuler 08099985 1a
[0 Schueler Kim kschuelert itslearning Schiller 08099985 [
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Schritt 2: Es o6ffnet sich nun eine Ubersicht aller Klassen, die an lhrer Schule angelegt
sind. Wenn Sie die Klasse gefunden haben, die Sie I6schen mdchten, kli-
cken Sie direkt auf den Eintrag. Alternativ kbnnen Sie auch direkt auf das
Papierkorb-Symbol hinter dem Klassennamen klicken. In diesem Fall entfal-
len die Schritte 3 und 4.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe |

& Mein Profil [ Abmelden

NAVIGATION AdPninistrationsbereic

A Zurack zur Startseite Klassenverwaltung

Benutzerverwaltung

= Alle Benutzer anzeigen

i Klasse N Aktion
Person hinzufiigen o . .
@  Landesbedensteten (suchen und _
hinzufiigen) ) i L]
@®  Andere Person (neu anlegen) m} 2 L]
] » =
Klassenverwaltung
(] 3a s
o 3b =
@®  Neue Kiasse anlegen o - =
O b =
m} 5a ]
sssssssssssssss

Schritt 3: Klicken Sie nun zunachst auf ,Bearbeiten”.

Klasse bearbeiten Schlieen X

1. Schule zuordnen

Schule* [ 08099985 (1QSH 50 Schulportal SH) - }

2. Klassenname eingeben

Klassenname *

5a ]
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Schritt 4: Anschlielend mussen Sie auf ,Klasse loschen” klicken.

I
Klasse loschen

Wollen Sie die Klasse 1c an der Schule 1QSH 50 Schulportal SH wirklich entfernen?

Abbrechen ‘ Klasse l6schen
Hinweis: Sollte der Klasse noch ein Benutzer zugeordnet sein, wird dieser Vorgang

abgebrochen und mit einer entsprechenden Fehlermeldung begrindet.

Klasse bearbeiten

Q Fehler beim Léschen

Die Klasse kann nicht geléscht werden, da noch Benutzer zugeordnet sind.

Zuriick zur Ergebnisliste

Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Klasse erfolgreich geléscht worden
ist. Klicken Sie abschlielend auf ,SchlieBen*

a

Klasse loschen l

Die Klasse 1b an der Schule IQSH 50 Schulportal SH wurde erfolgreich gelgscht.

| SchlieRen I
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Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der

Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.igsh.de/schulportal-sh.html.

Weitere Administrationszugange konnen jederzeit Uber den IQSH-Helpdesk beauftragt

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Kontakt:

Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/.

Padagogischer Support:  https://medienberatung.igsh.de/paedagogischer-helpdesk.html.
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