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Handreichung Schiler versetzen

an Schulen Schleswig-Holstein

Schuler versetzen

Sofern an lhrer Schule das Lernmanagementsystem itslearning eingesetzt wird, muss beim
Schuljahreswechsel die Klassenzugehdrigkeit der Benutzerkonten von Schilerinnen und
Schilern im Schulportal SH geandert werden. Dies erfolgt in den meisten Fallen automatisch
durch das Umbenennen der Klassen, denen die Benutzerkonten zugeordnet sind. Bei den
Zugangen von Schilerinnen und Schillern, die Klassen uberspringen oder wiederholen
muissen, muss die Klassenzugehdrigkeit jedoch einzeln oder mit Hilfe der Mehrfachauswahl
gleichzeitig fir mehrere Benutzerkonten geandert werden. Dies ist Aufgabe der schulischen
Administratorinnen oder Administratoren. Deshalb sollten an jeder Schule mehrere Personen

mit dieser Aufgabe betraut werden.

Weitere Administrationszugange koénnen jederzeit Uber den |QSH-Helpdesk beauftragt

werden: https://helpdesk.lernnetz-sh.de

Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der
Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.igsh.de/schulportal-sh.html

Kontakt:
Helpdesk-Formular: https://helpdesk.lernnetz-sh.de
Padagogischer Support: Padagogischer-Support - IQSH-Medienberatung
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Versetzen einzelner Schilerinnen oder Schiler

Um die Klassenzuordnung eines Benutzerkontos einer Schiilerin oder eines Schiilers andern

zu kénnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Wenn Sie das Benutzerkonto gefunden haben, dessen Schulzuordnungen Sie

bearbeiten méchten, klicken Sie direkt auf den Eintrag.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe

& Mein Profil [ Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
P ok S Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung -
Finer zurdckserzon  [ROCOBRICOETIESE - { . 1 B | [ ;
Klassenverwaltung |

kadmin Sch ich, listear 0708834

Schritt 2: Es offnet sich nun die Gesamtlbersicht des ausgewahlten Benutzerkontos.

Klicken Sie als nachstes im Bereich Schulzuordnung(en) auf ,,Bearbeiten®.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe

& Mein Profil  [> Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich

A zurickzur Startsette Benutzer bearbeiten SchlieRen X

Benutzerverwaltung v P
forname:  Wanja ;
i=  Alle Benutzer anzeigen Bearbeiten
Nachname:  Wunderbar
Klassenverwaltung Benutzername:  wwunderbar

= Alle Kiassen anzeigen

@  Neve Kiasse anlegen

Passwort
Passwort @ndern

Schulzuordnung(en)
Bearbeiten

0708684 (Goethe Schule): itslearning-Schiler 2a

Status
Benutzer sperren

N
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Schritt 3: Wahlen Sie die Schulzuordnung aus, deren Klassenzugehdrigkeit Sie andern

mochten und klicken Sie auf ,,Versetzen*.

Schulzuordnungen bearbeiten: Bitte auswahlen

Schulzuordnung entfernen
[] 08099390 (IQSH Medienbildung) itslearning-Schiler Kl 2

Schulzuordnung hinzufiigen

Befristung bearbeiten

Schritt 4: Sie mussen jetzt die Klasse auswahlen, in die die Schulerin oder der Schiler
versetzt werden soll. Diese muss bereits angelegt sein. Mehr Informationen
finden Sie in der Anleitung zur ,Klassenverwaltung®. Klicken Sie dazu auf das
Pfeilsymbol und wahlen Sie anschlieRend die gewinschte Klasse aus.

AbschlieRend klicken Sie wieder auf ,,Versetzen*.

Versetzen:

Klasse * ITBI o - I

[ ]

Hinweis: Falls Sie die Klasse in der Auswahl im Dropdown-Menu nicht finden, tippen

Sie den Klassennamen manuell in das Feld ,Klasse".

Versetzen:

Schule* [FGFGSS

Klakse * I 24

Versetzen:

3a e-l

) |
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Handreichung Schiler versetzen

Schritt 5: Bestatigen Sie, dass Sie die Klassenzugehdrigkeit andern méchten. Klicken

Sie hierzu auf ,,Ja“.

Versetzen

Wollen Sie den Schiiler aus Klasse 2a in Klasse 3a versetzen?

Schritt 6: Ihnen wird nun angezeigt, wie sich die Schulzuordnung bei der Benutzerin oder

dem Benutzer verandern wird. Ist alles korrekt, klicken Sie auf ,,Speichern®.

Bitte priifen und abschlieBend speichern, um die Aktion auszufiihren:
0708684 (Goethe Schule): itslearning-Schiler 2a (wird entfernt)

0708684 (Goethe Schule): itslearning-Schiler 3a (wird hinzugefiigt)

Schritt 7: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Klassenzugehorigkeit geandert wurde.

Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf ,,SchlieBen* klicken.

Versetzen

Der Schiiler wurde erfolgreich versetzt.

SchlieRen
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Versetzen mehrerer Schulerinnen/Schuler

Um die Klassenzuordnung mehrerer Benutzerkonten von Schilerinnen und Schilern andern

zu kénnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Wahlen Sie die Benutzerkonten (mindestens zwei) aus, bei denen Sie die
Klassenzuordnung @ndern mdchten, indem Sie jeweils das Kastchen neben

dem Nachnamen anklicken. AnschlielRend erscheint in diesem ein Hakchen.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe

& Mein Profil [ Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
A Zuruck zur Startseite Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung [ 08099993 (Max Musterma. . v ] i v l [ = l i - I
—— ; EEEEE -
(€] ;;';d;j:z:if"sme" ALy B Nachname  Vomame Benutzername ::P"s" Rolle Schulzuordnung(en) Kiasse
@  Andere Person (neu anlegen) O #Admin abrede abredeadmin Schuladministrator ffentlich, itslear. 08099993, 08099999 —
Klassenverwaltung O  Baustelle Bianca bbaustelle itsleaming-Schulbegleitung 08099993 1a
= Alle Klassen anzeigen []__Biologie Beate bbiologie 07314200 Lehrkraft tsleaming-Lehrkraft 08099993, 08099999 -
@  Neue Kiasse anlegen igensinn Eike eeigensinn itslearning-Schiler 08099993 1a
Hanno hhausaufgabe itslearing-Schiiler 08099993 3a
ustig Luca llustig itslearming-Schiler 08093993 a
L] athe Marta mmathe itslearming-Schuler 08093993 4a
O Oken Chris colsent Schuladministrator offentich, itslear. 08099993, 08099999, 08099996 —
[ Pausenhof Paula ppausenhof itsleaming-Schiler 08093993 3a
[ Schuladmin Susi sschuladmin Schuladministrator offentich, itslear.. 08099993 -
O Tumhalle Tanja ttumhalle 07314201 Lehrkraft itsleaming-Lehrkraft, LIV 03099993, 08099999 —
O Wunderbar Wanja wwunderbar itsleaming-Schiler 03093993 2

Schritt 2: Offnen Sie das Drop-down-Menii ,,Bearbeiten® und klicken Sie auf ,,Schiiler

versetzen®.

@ SCHULPORTAL SH Hife

2 MeinProfl [ Abmelden

Administrationsbereich

NAVIGATION
A Zurick zur Startseite Benutzerveiwaltung
EEm——— a=mnjcn

Benutzerverwaltu

[ -} )

Passwort zuriicksetzen

Person hinzufiigen

i 1 KoPers.-
@ Landesbedienststen suchen und o e —
hinzufuigen) N
Schiller versetzen i .
@  Andere Person (neu anlegen) [ abredeadmin Schuladministrator offentich, itslear. 08099993, 08099999 =
[ >Schulzuordnung(en) autheben bbaustelle itsleaming-Schulbegleitung 08099993 1a
Klassenverwaltung
= [ Rolle entziehen bbiologie 07314200 Lehrkraft. slearning-Lehrkraft 08099993, 08099999 =
= Alle Klassen anzeigen
@ } ponesisines eeigensinn itsleaming-Schuler 08099993 1a
[ Trru—— ey hhausaufgabe itsleaming-Schuler 08099993 3
Lustig Luca Hustig itsleaming-Schuler 08099993 1a
O Mathe Marta mmathe. itsleaming-Schiiler 08099993 4a
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Schritt 3: Es 6ffnet sich nun ein Dialog. Hier missen Sie die Klasse auswahlen, in die die

Schilerinnen und Schiler versetzt werden sollen. Diese muss bereits angelegt
sein. Mehr Informationen finden Sie in der Anleitung zur ,Klassenverwaltung®.
Klicken Sie dazu auf das Pfeilsymbol und wahlen Sie anschlieRend die

gewlnschte Klasse aus. Abschlieend klicken Sie auf ,,Schiiler versetzen®.

Schiiler versetzen

Neue Klasse ¥

Schiiler versetzen

Neue Klasse* | 2a| Qo - ]

Schritt 4: Ihnen wird nun bestatigt, dass die Klassenzugehdrigkeiten geandert wurden.
Beenden Sie den Vorgang, in dem Sie auf ,,SchlieBen* klicken.

Schiiler versetzen

Die ausgewdhlten Schiilerinnen und Schiler wurden erfolgreich versetzt.

SchlieRen
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