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Handreichung Schuler versetzen

Schuler versetzen

Sofern an lhrer Schule das Lernmanagementsystem itslearning eingesetzt wird, muss beim
Schuljahreswechsel die Klassenzugehorigkeit der Benutzerkonten von Schilerinnen und
Schulern im Schulportal SH geandert werden. Dies erfolgt in den meisten Fallen automatisch
durch das Umbenennen der Klassen, denen die Benutzerkonten zugeordnet sind. Bei den
Benutzerkonten von Schilerinnen und Schilern, die Klassen Uberspringen oder wiederholen
muissen, muss die Klassenzugehdorigkeit jedoch einzeln geandert werden. Dies ist Aufgabe
der schulischen Administratorinnen oder Administratoren. Deshalb sollten an jeder Schule

mehrere Personen mit dieser Aufgabe betraut werden.

Weitere Administrationszugange koénnen jederzeit Uber den IQSH-Helpdesk beauftragt

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/

Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der
Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.igsh.de/schulportal-sh.html

Kontakt:
Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/
Padagogischer Support: Padagogischer-Support - IQSH-Medienberatung
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Um die Klassenzuordnung eines Benutzerkontos einer Schulerin oder eines Schilers andern

zu konnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Wenn Sie das Benutzerkonto gefunden haben, dessen Schulzuordnungen Sie

bearbeiten mdchten, klicken Sie direkt auf den Eintrag.

@ SCHULPORTAL SH

& Mein Profil  [> Abmelden
paVIcATION Administrationsbereich

Zuriick zur Startseits
Lok Siatasis Benutzerverwaltung

R — : — , T
Klassenverwaltung I m

IS Alle Klassen

@ o Kissse [l  Nachname  Vorname Benutzername KoPersNr. Rolle Schulzuordnunglen)  Klasse
O Admin Kim Kadmin 0708884
A A o 0708584
E Eik ia 0708584 1a
O  Freigeist Fin firelgelst 0708884
O  Gleichmu Genit gglsichmut 4848 Lehr 0703584
Jepsan Jann jfepsen 6969695 Liv 0708684
Lustig Luca fhast itsleaming-Schiler, Webuntis Schiler 0708584 1a,1a
O  Ratos Robin rratlos fehl Lehrkrat 0708664
est To trest 8282828 703584

Schritt 2: Es offnet sich nun die Gesamtibersicht des ausgewahlten Benutzerkontos.

Klicken Sie als nachstes im Bereich Schulzuordnung(en) auf ,,Bearbeiten*.

@ SCHULPORTAL SH Hilfe

& Mein Profil  [= Abmelden

LISLTlel, Administrationsbereich
A Zurickaur Surtsee Benutzer bearbeiten Schiieflen X
Benutzerverwaltung
Vomame: Wanja B N
IS Alle Benutzer anzeigen earbeiten
Nachname
Klassenverwaltung
Benutzername: wwunderba
= Alle Kiassen anzeigen
Passwort
Schulzuordnung(en)
708684 (Goethe Schule): itslearning-Schiler 2a
Status
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Schritt 3: Waéhlen Sie die Schulzuordnung aus, deren Klassenzugehdrigkeit Sie &ndern

mochten und klicken Sie auf ,,Versetzen*.

Schulzuordnungen bearbeiten: Bitte auswahlen

Schulzuordnung entfernen
[] 08099990 (IQSH Medienbildung): itslearning-Schaler Kl 2

Schulzuordnung hinzufiigen

Befristung bearbeiten

Schritt 4: Sie mussen jetzt die Klasse auswahlen, in die die Schilerin oder der Schuler

versetzt werden soll. Diese muss bereits angelegt sein. Mehr Informationen
finden Sie in der Anleitung zur ,Klassenverwaltung®. Klicken Sie dazu auf das
Pfeilsymbol und wahlen Sie anschlieBend die gewinschte Klasse aus.

AbschlieR3end klicken Sie wieder auf ,,Versetzen“.

Versetzen:

Klasse * IEBI Q - l
I

Hinweis: Hier werden aktuell nur 25 Klassen angezeigt. Falls Sie die Klause in der

Auswahl im Dropdown-Men nicht finden, tippen Sie den Klassennamen manuell in

das Feld ,Klasse®“.

Versetzen:

24 QAI

Klasse *

Versetzen:

3a e-l

l Abbrechen l | Versetzen |
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Schritt 5: Bestatigen Sie, dass Sie die Klassenzugehdrigkeit &ndern mochten. Klicken

Sie hierzu auf ,,Ja“.

Versetzen

Wollen Sie den Schiiler/die Schiilerin aus Klasse 2a in
Klasse 3a versetzen?

Schritt 6: Ihnen wird nun angezeigt, wie sich die Schulzuordnung bei der Benutzerin oder
dem Benutzer verandern wird. Ist alles korrekt, klicken Sie auf ,,Speichern*.

Bitte priifen und abschliefend speichern, um die Aktion auszufiihren:
0708684 (Goethe Schule): itslearning-Schiler 2a (wird entfernt)

0708684 (Goethe Schule): itslearning-Schaler 3a (wird hinzugefugt)

Schritt 7: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Klassenzugehorigkeit geandert wurde.
Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf ,,SchlieBen* klicken.

Versetzen

Der Schiiler/die Schiilerin wurde erfoglreich versetzt.

Schliefen
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