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Handreichung Klassenverwaltung

Klassenverwaltung

Benutzerkonten von Schilerinnen und Schilern mussen im Schulportal SH immer einer
Klasse zugeordnet sein, da sie sonst automatisch geldscht werden. Gleichzeitig ist die
Klassenzuordnung erforderlich, um die Schilerinnen und Schiiler als Kurs in itslearning
importieren zu kénnen. Das Anlegen, Umbenennen und Léschen von Klassen ist dabei
Aufgabe der schulischen Administratorinnen oder Administratoren. Deshalb sollten an jeder

Schule mehrere Personen mit dieser Aufgabe betraut werden.

Weitere Administrationszugange koénnen jederzeit Uber den IQSH-Helpdesk beauftragt

werden: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/

Weitere Informationen, Handreichungen, Videos und Schulungstermine finden Sie auf der

Homepage der IQSH-Medienberatung: https://medienberatung.igsh.de/schulportal-sh.html

Kontakt:

Helpdesk-Formular: https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/

Padagogischer Support: Padagogischer-Support - IQSH-Medienberatung

Um eine neue Klasse anlegen, umbenennen oder l6schen zu kénnen, sind folgende Schritte

im Schulportal SH erforderlich:

Neue Klassen anlegen

Um neue Klassen anlegen zu kdnnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,,Neue Klasse anlegen®.
@ SCHULPORTAL SH Hife
& MeinProfi [ Abmelden
O Administrationsbereich
L e Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung ) :
Klassenverwaltung m

(5] [ e O
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Schritt 2: Es offnet sich nun ein Dialog, in dem Sie lediglich den gewtinschten Namen der

Klasse eingeben muissen. Bei der Namensgebung wird die Verwendung von
Ziffern und Buchstaben, z.B. 1a, 2a usw., empfohlen. Klicken Sie abschlielRend

auf ,,Klasse anlegen®.

Neue Klasse hinzufiigen Schliefen X

( Mit ~ markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule* [ 0708684 (Goethe Schule) - ]

2. Klassenname eingeben
Klassenname* | 1H 0‘
Schritt 3: Es folgt eine kurze Bestdtigung, dass die Neuanlage erfolgreich war. Sie

kénnen nun entweder direkt eine weitere Klasse anlegen, hierzu klicken Sie auf
»,Weitere Klasse anlegen®, oder zur Ubersicht aller Klassen wechseln, hierzu

klicken Sie auf ,,Zuriick zur Ergebnisliste*.

Neue Klasse hinzufiigen SchlieBen X

Die Klasse wurde erfolgreich hinzugefugt.

o

Folgende Daten wurden gespeichert:
Schule: 0708684 (Goethe Schule)

Klassenname: 10

Zurlick zur Ergebnisliste ‘ Weitere Klasse anlegen
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Klassen umbenennen

Um Klassen umbenennen zu kdnnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,,Alle Klassen anzeigen*.

@ SCHULPORTAL SH Hife

& MeinProfl [ Abmelden

paVCATION Administrationsbereich
(1 Eosrmmm s Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung
T Nachnamed  Vomame Banuuzername KoPers.Nr. Rolle Schulzuorsnungien)  Wiasse

Schritt 2: Es o6ffnet sich nun eine Ubersicht aller Klassen, die an lhrer Schule angelegt
sind. Wenn Sie die Klasse gefunden haben, bei der Sie den Namen andern
mochten, klicken Sie direkt auf den Eintrag.

@ SCHULPORTAL SH

& MeinProfil  [> Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich

R Klassenverwaltung

Benutzerverwaltung

- 0708584 (Goethe Sc. -
= Axtion
Klassenverwaltung
N '

@ Mew

®|m e | SH ﬂ
B

Kontakt Hilfe Impressum Datenschutzerkldrung Barmierefreiheit
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Schritt 3: Es 6ffnet sich nun ein Dialog, in dem Sie auf ,,Bearbeiten* klicken missen.

Administrationsbereich

Klasse bearbeiten Schlieken X

O Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule* [ 0708584 (Goethe Schule . ]

2. Klassenname eingeben

Klassenname * ’ 1a ]

Schritt 4: Jetzt kdnnen Sie den Namen der Klasse andern. Klicken Sie anschlieRend auf

»Speichern®.

Administrationsbereich

Klasse bearbeiten Schliefen X

(D Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule* [ 0708684 (Gosthe Schule - ‘
2. Klassenname eingeben
Klassenname * [ L] (] ‘
|
[ e |
|
Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestéatigung, dass die Umbenennung erfolgreich war.

Klicken Sie abschlie3end auf ,,Zuriick zur Gesamtiibersicht*.

Administrationsbereich

Klasse bearbeiten SchlieBen X

Die Klasse wurde erfolgreich gedndert.

]

Folgende Daten wurden gespeichert:
Schule: 0708684 (Goethe Schule)

Klassenname: 1b

Zuriick zur Gesamtiibersicht
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Handreichung Klassenverwaltung

Klassen loschen

Um Klassen Iéschen zu kdnnen, sind folgende Schritte im Schulportal SH erforderlich:

Schritt 1: Klicken Sie in der Klassenverwaltung auf ,,Alle Klassen anzeigen*.

@ SCHULPORTAL SH Hife

& MeinProfl [ Abmelden

paVCATION Administrationsbereich
(1 Eosrmmm s Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung
Nachname & Vomame Banuuzername KoPers.Nr. Rolle Schulzuorsnungien)  Wiasse

Schritt 2: Es o6ffnet sich nun eine Ubersicht aller Klassen, die an lhrer Schule angelegt
sind. Wenn Sie die Klasse gefunden haben, die Sie l6schen méchten, klicken
Sie direkt auf den Eintrag. Alternativ kbnnen Sie auch auf das Papierkorb-
Symbol hinter dem Klassennamen klicken. In diesem Fall entféllt Schritt 3.

@ SCHULPORTAL SH

& MeinProfil  [> Abmelden

NAVIGATION Administrationsbereich
L et Klassenverwaltung
Benutzerverwaltung ’— r
= Alle Benutzer anzeigen 0708584 (Goethe Sc. -
Klassenverwaltung o
@  MNove Kiosso aniogen

= DU SH Y

Kontakt Hilfe Impressum Datenschutzerkldrung Barmierefreiheit
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Schritt 3: Es o6ffnet sich nun ein Dialog, in dem Sie auf ,,Klasse l6schen“ klicken missen.

Administrationsbereich

Klasse bearbeiten Schliefen X

@ Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.

1. Schule zuordnen

Schule™

0708684 (Goethe Schule) - ]

2. Klassenname eingeben

Klassenname™* | 1a ]

Schritt 4: Bestétigen Sie anschliel3end, dass Sie die Klasse wirklich 16schen mdchten.

Klicken Sie dazu wieder auf ,,Klasse loschen*.

Klasse loschen

Wollen Sie die Klasse 3a an der Schule 0708684 (Goethe Schule) wirklich entfernen?

Abbrechen Klasse l6schen

Hinweis: Sollte der Klasse noch ein Benutzer zugeordnet sein, wird dieser Vorgang

abgebrochen und mit einer entsprechenden Fehlermeldung begriindet.

Klasse bearbeiten

€ Fehler beim Loschen

Die Klasse kann nicht geldscht werden, da noch Benutzer zugeordnet sind.

Zuriick zur Ergebnisliste

Schritt 5: Es folgt eine kurze Bestatigung, dass die Klasse erfolgreich geldscht worden

ist. Klicken Sie abschlieRend auf ,,Schlie3en*.

Klasse loschen

Die Klasse 3a an der Schule 0708684 (Goethe Schule) wurde erfolgreich gelgscht.

Schlielen
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