
Schritt für Schritt 
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Digitale Arbeitsaufträge hörbar 

machen (z.B. in Keynote) 

79 

 

 

 

 

Keynote-App auswählen 

 

 

 
 

Präsentation erstellen und  
„Thema auswählen“ 

 

 

 

Thema auswählen 

1 

2 

3 



Schritt für Schritt 
 

2 
 

Digitale Arbeitsaufträge hörbar 

machen (z.B. in Keynote) 

79 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Folienseite hinzufügen 
 

 

 

(für eigene Bedürfnisse geeignete) 
Vorlage auswählen 

 

 

 

Bild ändern 
 durch Rechts-Klick auf das vorhan-

dene Bild 
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Schritt für Schritt 
 

3 
 

Digitale Arbeitsaufträge hörbar 

machen (z.B. in Keynote) 

79 

 

 

Überschrift und Arbeitsanweisung ein-
fügen 

 

 

Audio aufnehmen für Arbeitsanwei-
sung 

 
Auf das „Plus“ drücken.  

 
Bei neueren Versionen oben in der 

Mitte auf das Bilder-Symbol und dann 
„Audio aufnehmen“ 

 

 

Aufnahme 
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Schritt für Schritt 
 

4 
 

Digitale Arbeitsaufträge hörbar 

machen (z.B. in Keynote) 

79 

 

 

Aufnahme einfügen 
 

 

 

Aufnahme-Symbol (Lautsprecher) 
platzieren.  

 
Auf ein Objekt,  

z.B. ein Textfeld klicken 
und „Objekte auswählen“ 

 

 

 

„Alles auswählen“ (unten)  
und „Fertig“ 
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Schritt für Schritt 
 

5 
 

Digitale Arbeitsaufträge hörbar 

machen (z.B. in Keynote) 

79 

 

 

Das Pinsel-Symbol anwählen. 
 

Ausgewählte Objekte „schützen“, um 
sie vor ungewolltem Löschen  

und/oder Verschieben zu bewahren. 
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Erklärvideo 

 
https://t1p.de/mmcm0 

https://t1p.de/mmcm0
https://t1p.de/mmcm0

