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Schritt fur Schritt

1 , Erstellen Sie zunachst eine
Neue Pinnwand erstellen . R X
Online-Pinnwand Schleswig-Holsteit OP.SH Pinnwand im Stil Ta-
bellenform:
o https://opsh.lernnetz.de/
_ Tabellenform Freie Form Stream
Kanban zur Projektwoche vom 02.07. - 07.07. Vergeben Sle dabei einen
moglichst eindeutigen Ti-
tel.

2 Kanban zur Projektwoche vom 02.07. - 07.07. Flgen Sie Uber das +-Zei-
chen zwei weitere Spalten
hinzu.

Spalte 1
3 Die zweite Spalte benen-
Spalte hinzufligen nen Sie mit ,,In Bearbei-
tung” und die dritte Spalte
- mit ,,Erledigt”.
I [T
ABBRECHEN
4 Benennen Sie die erste
Spalte mit dem Titel ,Auf-
ODooo gaben in Vorbereitung”.
000oUo Dazu klicken Sie
ao 1. aufdie drei Punkte
Spalte bearbeit o
7 e palte bearbetten 2. wahlen den Punkt
,Titel Bearbeiten”
(i Loschen — 3. Tragen Sie den Ti-
tel ein.
worancnen
In diesem Meni kdnnen
Sie die Spalten auch farbig
gestalten.
Aufgaben v InBearbeitung Fledigt
Kanban zur Projektwoche vom 0207. - 07.07 Uber das rote +-Zeichen
5 .
" am Spaltenende kénnen
vl | . . .
Sie nun die Aufgaben hin-
Beitrag zufiigen und wie unter
- . Punkt 4 beschrieben bear-
beiten.
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Kanban zur Projektwoche vom 02.07. - 07.07.

Aufgaben

Zergliedern Sie die Gesamt-
aufgabe in Gberschaubare
Teilaufgaben und benen-
nen diese im Titel.

Sortieren Sie die Aufgaben
in eine logische bzw. struk-
turierte Reihenfolge.

Im Inhaltsbereich der Auf-
gaben konnen Sie die Auf-
gabe ausfiihrlicher be-
schreiben.

Die Aufgabe sollte mit ei-
nem Enddatum versehen
und ein/ eine Verantwortli-
che/ Verantwortlicher be-
nannt werden.

Zur Verbesserung der
Ubersicht, kdnnen der/
dem jeweilig Verantwortli-
chen auch Farben zugewie-
sen werden.
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Je nach Bearbeitungsstand
koénnen Sie nun die Aufga-
ben in die Spalten
- ,in Bearbeitung”
oder
- erledigt”
verschieben.
Es besteht zudem die Mog-
lichkeit, die Ergebnisse zu
beschreiben oder mit ex-
ternen Dokumenten zu ver-
linken.
Auf diese Weise haben alle
Beteiligten einen Uberblick
Uber den aktuellen Projekt-
stand und es wird deutlich,
an welcher Stelle der Pro-
zess derzeit hakt.




