Handreichung Start einer Videokonferenz in BigBlueButton

Start einer Videokonferenz mit BigBlueButton

Bevor Sie eine Videokonferenz mit BigBlueButton starten kénnen, missen Sie diese erst in
itslearning als Ressource einem Kurs hinzugefigt haben. Weitere Informationen hierzu finden

Sie unter: www.medienberatung.igsh.de/bbb-anleitungen.html

Schritt 1: Offnen Sie in Ihrem itslearning-Zugang den von Ihnen bereits vorab angelegten
Videokonferenzraum und klicken Sie dort auf den griinen Button ,,In neuem

Tab offnen
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Schritt 2: Es 6ffnet sich nun ein neues Fenster zum so genannten ,Warteraum®.

Schilerinnen und Schiler kénnen den Videokonferenzraum direkt Gber den
Kurs in itslearning betreten. Wenn Sie mdchten, dass auch Externe an der
Videokonferenz teilnehmen koénnen, klicken Sie hier bitte auf ,,Gastelink
generieren“. Sie konnen anschlieRend den Link per E-Mail an weitere
Teilnehmerinnen und Teilnehmer versenden. Mdchten Sie den Zutritt zum
Videokonferenzraum zuséatzlich schiitzen, koénnen Sie hier auch ein
entsprechendes Passwort vergeben.

Wenn Sie die Konferenz direkt starten mochten, klicken Sie auf ,,Konferenz

offnen*.

Warter&um - Videokonfrenzraum

I Konferenz 6ffnen
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Schritt 3 Klicken Sie abschlielend noch auf ,,Selbst Konferenz beitreten*, damit sich
BigBlueButton 6ffnet.

Warteraum -

Selber Konferenz beitreten I Konferenz schlieBen
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®
[
BigBlueButton 6ffnet sich nun wieder in einem neuen Tab. Dies kann jedoch
einige Sekunden dauern, in denen moglicherweise folgendes Fenster kurz
erscheint.
Recording Activity Description Preview Date Duration
Schritt 4: Sobald sich BigBlueButton gedffnet hat, miissen Sie entscheiden, ob Sie in der

Konferenz nur zu héren sein sollen oder auch selbst etwas sagen mdchten.

Empfohlen wird die Verwendung eines Mikrofons. Klicken Sie dazu auf das
Symbol mit dem Mikrofon.

Wie mfjclten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhéren
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Schritt 5:

Start einer Videokonferenz in BigBlueButton

Sobald Sie das Symbol mit dem Mikrofon angeklickt haben, beginnt
BigBlueButton damit, eine Verbindung zu diesem herzustellen. Dies kann einen
Augenblick dauern. Wahrenddessen erscheint folgender Hinweis: ,,Audio-
Verbindung wird hergestellt”“. Aullerdem kann es erforderlich sein, das
Programm fir den Zugriff auf das Mikrofon zu berechtigen. Klicken Sie daflr

auf ,,Zulassen*.
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Schritt 6:

Audio-Verbindung wird hergestellt .

Sobald die Verbindung hergestellt wurde, erfolgt ein Echotest. Mit diesem
konnen Sie selbst feststellen, ob Sie in der Konferenz zu horen sind und selbst
zuhdren kénnen. Sobald Sie etwas sagen, missen Sie dies auch selbst horen.
Bitte beachten Sie, dass Sie sich nur wiahrend des Echotests aber nicht mehr

wahrend der Videokonferenz selbst horen kdnnen.

Konnten Sie sich selbst hdren, klicken Sie bitte auf das griine Symbol.

Konnten Sie sich selbst nicht héren, klicken Sie bitte auf das rote Symbol.

X

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie
sich selbst?
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Wenn Sie auf das rote Symbol geklickt haben, 6ffnet sich ein kleines Fenster,
das lhnen das aktuell ausgewahlte Mikrofon sowie den aktuell ausgewahlten

Lautsprecher anzeigt.

Audioeinstellungen dndern

Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons

zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Standard - Mikrofon (Realtek(R) Audio) Standard - Lautsprecher (Realtek(R) Audio) ‘

Test your speaker volume 0 Testionabspielen

furtick m

Klicken Sie hier wahlweise in das Feld unter dem ,,Mikrofoneingang“ oder
dem ,,Lautsprecherausgang”. lhnen werden dann alle verfigbaren Gerate

angezeigt und Sie kdnnen das gewtinschte auswahlen.

Diesen Vorgang kénnen Sie beenden, in dem Sie abschlielend auf ,,Erneut

versuchen* klicken. Sie werden dann zum Echotest zuriickgeleitet.

Ein Dialogfenster wird sich inghrem Browser 6ffnen, in dem Sie degreigabe Ihres Mikrofons

zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgal

Standard - Mikrofon ‘altek(R) Audio) | Standard - Lautsprech¥g (Realtek(R) Audio) ‘

SELEEE T A [ G Test your speaker volume [, Testton abspielen

Kommunikation - Mikrofon (Realtek(R) Audio)

Mikrofon (Realtek(R) Audio)

Diesen Vorgang kdnnen Sie solange wiederholen, bis Sie sich beim Echotest selbst héren

konnen, da Sie nur dann auch in der Konferenz horbar sind und selbst zuhoren konnen. Sie

konnen die Lautsprechereinstellungen aber auch wahrend der Videokonferenz wieder andern

und den Echotest wiederholen.
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Sobald Sie nach dem Echotest das grine Symbol angeklickt haben, werden Sie in den fertigen

Videokonferenzraum weitergeleitet.

Schritt 7: Vor Beginn der Videokonferenz kdnnen Sie nun beispielsweise noch die
Teilnehmerechte einschranken. Klicken Sie dazu bitte auf das ,,Radchen-
Symbol*.
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Schritt 8: Es offnet sich ein kleines Mend, in dem Sie den Punkt ,,Teilnehmerrechte

einschranken“ auswéahlen.
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Schritt 9:

Start einer Videokonferenz in BigBlueButton

Hier kdnnen Sie nun unterschiedliche Teilnehmerrechte einschranken, um
beispielsweise die unkontrollierte Kommunikation der Teilnehmerinnen und

Teilnehmer zu verhindern.

Klicken Sie dazu einfach in das gruine Feld hinter den beiden Punkten. Wenn

es geklappt hat, wird das Feld anschliefiend rot.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen ermdglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschrénken.

Funktion Status

Webcam freigeben

Freigegeben (_JI)
Freigegeben (JID)
Freigegeben (JID)
Freigegeben (_ JD)
Freigegeben (_ JD)
Freigegeben (_ JD)

Freigegeben C’

Webcams anderer Teilnehmer anzeigen

Mikrofon freigeben

Gffentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Notizen bearbeiten

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer
anzeigen

Beenden Sie den Vorgang, in dem Sie auf ,,Anwenden klicken.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschranken.

Funktion Status

Webcam freigeben

Freigegeben (_ JID)
Freigegeben (JID)
Freigegeben (JID)
Freigegeben (JID)
cesperrt @)
Gesperrt ()

Freigegeben ( JID)

Webcams anderer Teilnehmer anzeigen

Mikrofon freigeben

Gffentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Notizen bearbeiten

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer
anzeigen
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Achtung!

Auf gar keinen Fall sollten Sie eine Schiilerin oder einen Schiiler zum Moderator machen.
Diese oder dieser kdnnten dann namlich Sie zum Teilnehmer degradieren, wogegen Sie nichts
mehr tun kdnnen. Wenn Sie mochten, dass eine Schilerin oder ein Schiler die Moderation

Ubernimmt, reicht es vollkommen aus, diese oder diesen zum Prasentator zu machen.
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Die wichtigsten Grundfunktionen werden Ihnen hier erklart:

www.medienberatung.igsh.de/bbb-anleitungen.html



