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[bookmark: OrCN0OEa96]Präambel
schulbuecherei.com ermöglicht die Verwaltung einer Schülerbücherei. Inkludiert sind eine Buch- bzw. Medienverwaltung mit zugehöriger Benutzerverwaltung. Die Bedienung erfolgt browserbasiert.

schulbuecherei.com bietet einen Abgleich mit den buchspezifischen Daten von Antolin (Westermann-Verlag). 

Anbieter:	http://www.thinkmobile.de/ 
Webseite:	https://schulbuecherei.com 

[bookmark: 7cwHZhSSLP]1. Grundsätzliches
Die Erstregistrierung bei schulbuecherei.com erfolgt durch die Schulleitung oder durch eine von der Schulleitung beauftragte Person. Über das so angelegte Administrationskonto können weitere Benutzerinnen- und Benutzerkonten erstellt werden. 

Im Rahmen der Registrierung eines Zugangs müssen die Nutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise des Anbieters zur Kenntnis genommen werden. Grundsätzlich gelten in der dienstlichen Verwendung die vertraglichen Vereinbarungen zwischen Schule und Anbieter sowie die Regelungen in dieser Dienstanweisung. 

[bookmark: bv2JctZqLy]2. Einsatz
Die konkreten Regelungen zum Einsatz von schulbuecherei.com werden durch die Schulleitung gesondert festgelegt. Zu diesen gehören beispielsweise
· Regelungen zum Ausleihverfahren
· Regelungen zum Versand von Mahnungen und zur Verspätungsgebühr
· Reglungen zum Erfassen neuer Bücher
· weitere Nutzungsregeln für Verwaltende

[bookmark: uBTTPL5nPb]3. Zugang zu schulbuecherei.com und Passwortschutz
Administratorinnen und Administratoren können Konten für weitere Administrierende sowie für Verwaltende anlegen. Hierfür wird die dienstliche E-Mail-Adresse (…@schule-sh.de) verwendet. Das zugehörige Passwort kann unter „Mein Konto“ geändert werden. Das Passwort muss den folgenden Mindestanforderungen entsprechen:

· Länge mind. 8 Zeichen
· mind. eine Zahl
· Verwendung von Groß- und Kleinbuchstaben
· mind. 1 Sonderzeichen

Die Nutzenden sind selbst dafür verantwortlich, dass nur sie Zugriff auf bzw. Kenntnis über ihre eigenen Anmeldedaten haben. Für den Fall, dass das Passwort vergessen wurde, kann dies durch eine Administratorin oder einen Administrator neu gesetzt oder es kann die „Passwort zurücksetzen“-Funktion genutzt werden.

[bookmark: Ax0B8HXkiN]6. Verletzungen des Schutzes personenbezogener Daten
Sollte der Verdacht bestehen, dass sich Dritte unbefugt Zugang zu Daten verschafft haben bzw. einen entsprechenden Versuch unternommen haben, ist sofort die Schulleitung zu informieren. Diese informiert umgehend den zentralen Datenschutzbeauftragten für die öffentlichen Schulen im für Bildung zuständigen Ministerium und klärt das weitere Vorgehen, ggf. eine Datenpannenmeldung nach Artikel 33 DSGVO.

[bookmark: IjEPTedqfO]7. Datenschutz
Siehe Ausführungen im separaten Dokument „Hinweise und Informationen zum Datenschutz“.
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