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[bookmark: HQw1UoCPRp]Administration des Verfahrens „schulbuecherei.com“
[bookmark: eBdRHerCby]Einführung
Personen mit der Rolle „Administratorin/Administrator“ sind gemeinsam mit der Schulleitung für den korrekten Betrieb des IT-Verfahrens innerhalb der Schule verantwortlich. 

[bookmark: TJ9wlMeo6v]Aufgaben und Rechte
Administrationskonten sollten, wenn möglich, ausschließlich zur Account-Verwaltung genutzt werden. Zur sonstigen Nutzung sind Konten mit der Rolle „Verwalterin/Verwalter“ einzurichten. Sollte eine Person beide Rollen einnehmen, ist diese Trennung nicht umsetzbar, da die Identifikation am System mit Hilfe der E-Mail-Adresse erfolgt. Sie wird als Benutzername verwendet und muss daher im System einzigartig sein. 

Personen mit Administrationszugriff werden mit den folgenden Aufgaben betraut:
· Anlegen, Verwalten und Löschen von Benutzerkonten (Weitere Administrierende, Verwaltende).
· Anlegen, Verwalten und Löschen der Daten von Schülerinnen und Schüler.
· Anlegen, Verwalten und Löschen von Klassen.
· Unterweisung und Unterstützung der Personen mit der Rolle „Verwalter“.
· Sicherstellung der Einhaltung von Löschfristen. Insbesondere dem Löschen von personenbezogene Daten von Schülerinnen und Schülern, spätestens, wenn diese die Schule verlassen haben oder schulbuecherei.com seitens der Schule nicht mehr eingesetzt werden soll.
· Eingabe der Schuldaten.
· Unterstützung der Schulleitung bei der endgültigen Löschung des Zugangs der Schule für den Fall, dass das IT-Verfahren nicht mehr durch die Schule eingesetzt werden soll.
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