


[bookmark: 2nHxIfIGc6]Hinweise für die Schulleitung zum Einsatz von https://schulbuecherei.com 

schulbuecherei.com ermöglicht die Verwaltung einer Schülerbücherei. Inkludiert sind eine Buch- bzw. Medienverwaltung mit zugehöriger Benutzerverwaltung. Die Bedienung erfolgt browserbasiert. Für die Nutzung ist ein Internetzugang erforderlich.

schulbuecherei.com bietet einen Abgleich mit den buchspezifischen Daten von Antolin (Westermann-Verlag). 

Anbieter:	http://www.thinkmobile.de/ 
Webseite:	https://schulbuecherei.com 

[bookmark: 64QpOmcgna]Grundlegendes
Die Erstregistrierung bei schulbuecherei.com erfolgt durch die Schulleitung oder durch eine von der Schulleitung beauftragte Person. Über das so angelegte Administrationskonto können weitere Benutzerinnen- und Benutzerkonten erstellt werden. 

Administrierende:
Administrierende können alle Bereiche der Bücherei verwalten, insbesondere Benutzer löschen und anlegen (Schülerinnen, Schüler, Klassen, Verwaltende, Administrierende), Daten importieren und exportieren, Rubriken bearbeiten und die Schuldaten editieren.

Verwaltende:
Verwaltende können alle Funktionen, die mit der konkreten Ausleihe verbunden sind, nutzen. Z.B. Ausleihen erfassen, Bücher anlegen, Mahnungen erstellen.

Um Ihnen die rechtskonforme Nutzung von schulbuecherei.com zu erleichtern, stellen wir Ihnen einige, mit dem Datenschutzbeauftragten für Schulen abgestimmte, Musterdokumente für die datenschutzrechtliche Dokumentation Ihrer Schule zur Verfügung. Bevor Sie diese Dokumente einsetzen, ergänzen Sie bitte an den gelb markierten Stellen fehlende Informationen. Sie können die Dokumente darüber hinaus auf die spezielle Situation an Ihrer Schule anpassen, sofern Sie die rechtlichen Rahmenbedingungen dabei berücksichtigen.

[bookmark: xC56KdjtE8]02_Dienstanweisung/Nutzungsordnung
Sie müssen die Abläufe in der Schule so organisieren, dass die datenschutzrechtlichen Bestimmungen eingehalten werden. Es ist daher erforderlich, den dienstlichen Einsatz von IT über eine Dienstanweisung und eine Nutzungsordnung zu definieren. Gegenüber den Lehrkräften ist die Dienstanweisung in Kraft zu setzen.

Eine Nutzungsordnung entfällt bei diesem Verfahren, da außer Administrierenden und Verwaltenden keine weiteren Rollen vorgesehen sind.

Mitarbeitende der Schule, gegenüber denen Sie nicht weisungsbefugt sind, die aber dennoch die Rolle einer Administratorin oder eines Administrators bzw. einer Verwalterin oder eines oder Verwalter übernehmen sollen, sollten Sie in schriftlicher Form zur Einhaltung der Vorgaben der Dienstanweisung verpflichten. Die Kenntnisnahme wäre durch die Personen schriftlich zu bestätigen.

[bookmark: NeBV9Tj64X]

[bookmark: _GoBack]03_Datenschutzhinweise
Gemäß Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) besteht eine Informationspflicht bei der Erhebung von personenbezogenen Daten. Dieser müssen Sie als Schulleitung nachkommen. Es ist nicht erforderlich, das Dokument allen Betroffenen schriftlich auszuhändigen. Sie können es z. B. über die Schulhomepage bereitstellen und es zusätzlich im Sekretariat Ihrer Schule zur Einsicht oder Mitnahme vorhalten. Die Betroffenen müssen über die gewählten Optionen informiert werden.

[bookmark: oOctN34ZbE]04_VVT_Deckblatt und 05_VVT_Eintrag
Jede Schule ist verpflichtet, ein Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten (VVT) gemäß Art. 30 Abs. 1 DSGVO zu führen. Mit dem VVT-Eintrag können Sie Ihr Verzeichnis ergänzen. Das Deckblatt liegt der Vollständigkeit halber ebenfalls bei.

[bookmark: lOmzM4MrYH]06_Muster-AVV-Vertrag
Bei der Nutzung von schulbuecherei.com werden personenbezogen Daten im Auftrag der Schule durch den Anbieter verarbeitet. Daher muss ein Auftragsverarbeitungsvertrag abgeschlossen werden. Den Vertrag erhalten Sie über den Anbieter.

Diesem Dokumentenpaket ist ein Muster-Auftragsverarbeitungsvertrag beigefügt. Sollten Ihnen vom Anbieter ein abweichender Vertrag, z.B. eine aktuellere Version, vorliegen, können Sie uns diesen über das Helpdesk-Formular (s.u.) zur Prüfung zukommen lassen. 

[bookmark: Nh48AT4Xdy]07_Beauftragung_Administration und 08_Aufgaben_Administration
Die Beauftragung ist von der Schulleitung und der beauftragten Person zu unterschreiben und der schulinternen Dokumentation beizufügen. Das ergänzende Dokument legt die konkreten Aufgaben der Personen mit Administrationsrechten fest.

[bookmark: LjupsueVov]Weitere Hinweise
Falls Sie den Einsatz von schulbuecherei.com durch Ihre Schule beenden wollen, denken Sie daran, den abgeschlossenen Auftragsverarbeitungsvertrag beim Anbieter zu kündigen. Fordern Sie im Rahmen der Kündigung die sofortige Löschung aller Daten an. Weisen Sie darauf hin, dass die Löschung auch die Daten in vorhandenen Backups umfassen soll. Hierfür können Sie eine Frist von 6 Monaten gewähren. 

Falls Sie Fragen oder Anmerkungen haben, geben Sie gerne über das IQSH-Helpdesk eine Anfrage auf: https://secure-lernnetz.de/helpdesk/ -> Bereich: Medienberatung -> Schuldatenschutz


[bookmark: xn2NqELNwo]
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