


[Name der Schule]

Beauftragung und Bestätigung der Administration
für das Verfahren „exam.net“ – online Prüfungstool für schriftliche Leistungsnachweise

Ich [Name der Schulleitung] beauftrage hiermit folgende Lehrkraft [Name der Lehrkraft] mit der Administration des durch die Schule genutzten Angebotes „Exam.net“. Die Administration umfasst folgende Tätigkeiten:

· Sicherstellung von Löschfristen, Zugriff auf Backend
· Bereitstellung von schuleigenen Geräten zur Nutzung von SafeExamBrowser
· Bestätigen der Accounts von Lehrkräften ohne Administrationsfunktion (Kopplung der Accounts mit der Schule)
· Löschung der Konten von ausscheidenden Lehrkräften bei Exam.net (per E-Mail beantragen) und Information hierüber an die Lehrkräfte
· schulinterne Einführung von Schülerinnen und Schülern in die Benutzung 
· schulinterne Fortbildung der Lehrkräfte
· Kommunikation mit dem technischen Support von Exam.net

[bookmark: _GoBack]Die Administrationsrechte dürfen keinesfalls dazu verwendet werden, ohne Erfordernis Zugang zu persönlichen Konten bzw. persönlichen Daten anderer Personen zu erlangen. Es außerdem untersagt, Daten über andere Lehrkräfte zur Verhaltens- und Leistungskontrolle zu verwenden (siehe § 15 Abs. 2 LDSG).
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