


[Name der Schule]
[bookmark: KybfPv0DCZ]Nutzungsordnung für Anwendungen mit geringen Datenschutzrisiken (Basis-Nutzungsordnung)

Diese Nutzungsordnung gilt für alle im Dokument [Liste_von_Anwendungen_mit_geringen_Datenschutzrisiken] genannten Anwendungen. Alle speziellen Nutzungsordnungen können [auf der Schulhomepage / im Sekretariat / …] eingesehen werden.
[bookmark: F7dwEo439H]1 Grundlegendes
Jeder Mensch hat ein Recht auf den Schutz seiner personenbezogenen Daten. Personenbezogene Daten sind z.B. Name, Geburtsdatum, Telefonnummer und Fotos. Damit niemand Daten sieht, der sie nicht sehen soll oder sehen darf, gibt es das Datenschutzrecht. Hierzu gehören die untenstehenden Regeln. Allgemein gilt, dass mit den eigenen und vor allem auch fremden Daten rücksichtsvoll umgegangen werden soll, um niemanden zu beeinträchtigen oder zu gefährden. Darüber hinaus müssen auch andere gesetzliche Regelungen wie z.B. das Urheberrechtsgesetz eingehalten werden.
[bookmark: hr5lJJNvBy]2 Verhaltensregeln
· Erfordert die Anwendung die Eingabe von Namen, so sind Pseudonyme zu verwenden.
· Enthalten Anwendungen Textfelder, dürfen in diese Textfelder keine personenbezogenen Daten eingetragen werden. Lässt sich dies nicht vermeiden, müssen die Daten pseudonymisiert werden.
· Es dürfen keine Bild-, Video- und Audioaufnahmen verarbeitet werden, die eine Person erkennbar machen.
· Es sind schuleigene Geräte zu nutzen, die keiner bestimmten Person zugeordnet werden können. (Beispiel: Tablet-Koffer)
· Am Ende der Unterrichtsstunde sind lokal auf dem Endgerät gespeicherte, personenbezogene Daten zu löschen. Wenn die Daten nötig sind, um später weiter arbeiten zu können, müssen sie vor der Löschung extern (z.B. auf einem USB-Stick) gesichert werden.
· Alle personenbezogenen Daten, auch extern gesicherte Inhalte sind spätestens zu löschen, wenn das zugehörige Unterrichtsvorhaben abgeschlossen ist.
· Schulische Geräte / Accounts dürfen nicht zu privaten Zwecken verwendet werden (private Emails abrufen, in privat genutzte Clouds einloggen, …)
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